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Conceitos Basicos utilizados pelo Sistema e-Processo

O que é e-Processo?

Sistema eletronico de controle, gestdo e julgamento de atos administrativos
tributdrios digitais, sequenciais, que envolvem o crédito tributario e residualmente, por economia
administrativa, de atos administrativos em geral controlados no Conselho Administrativo de
Recursos Fiscais (CARF), Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN) e na Receita Federal do

Brasil (RFB).

O que é Processo Digital?

Segundo a Instrugcdo Normativa RFB n? 2.022/2021, processo digital € um processo

administrativo formalizado em meio eletronico.

O que é Arquivo N3o Paginavel?

Segundo a Instru¢cdo Normativa RFB n2 2.022/2021, sdo considerados arquivos ndo
paginaveis, os documentos digitais em formatos relacionados no Anexo Il da referida Instrucdao
Normativa, que ndo podem ser convertidos para o formato “Portable Document Format” (PDF) por
causar, no resultado da conversao, perda de informacdo, resolucdo ou caracteristica que resulte no

comprometimento da analise do conteudo.

O que é Assinatura Eletrénica?

A assinatura ou firma digital € um método de autenticacdo de informacao digital.
Assinatura eletrénica, sdo dados em formato eletronico que se ligam ou estdo logicamente
associados a outros dados em formato eletrénico e que sdo utilizados pelo signatario para assinar,

observados os niveis de assinaturas apropriados para os atos previstos na Lei N2 14.063/2020
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O que é Certificado Digital?

Certificado Digital é o documento eletronico de identidade emitido por Autoridade

Certificadora credenciada pela Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil, que permite a
identificacdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transacdo feita em meios
eletronicos, certificando a autenticidade dos emissores e destinatarios dos documentos e dados que
trafegam numa rede de comunicagao, bem assim como assegura a privacidade e inviolabilidade

destes.

Como obter o Certificado Digital?

A emissdo, renovacao e revogacdo de Certificado Digital e-CPF ou e-CNPJ deve ser
realizada por uma empresa devidamente autorizada pela Receita Federal do Brasil, denominada

Autoridade Certificadora Habilitada.

Mais informacBes, acessar as opgdes: https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-

certificacao-digital e https://www.gov.br/pt-br/servicos/cadastrar-ou-cancelar-procuracao-para-

acesso-ao-e-cac no site da Receita Federal do Brasil.

Como acessar os Processos Digitais (e-Processo)?

Para ingressar no sistema, basta acessar o Portal e-CAC, no site da Receita Federal do

Brasil, acessando a aba “Legislacdo e Processo” (Ver sequéncia de passos conforme Fig.01, 02 e 03)
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Fig. 01 — Site da RFB na internet - https://www.gov.br/receitafederal/pt-br

O & https://www.gov.br/receitafederal/pt-br & » = (151

= Receita Federal Buscar no Site Q

Aduana e Comércio

Meu CPF Exterior

Meu Imposto de Renda Portal e-CAC

SERVIGOS EM DESTAQUE
ImEaa i | | e RO IRty simples Nacional e MEI°

Fig. 02- Pagina de identificacdo do usuario para liberacdo no Portal e-CAC - eCAC - Centro Virtual de

Atendimento (fazenda.gov.br)

@ Receita Federal
i:‘g::‘\' C ac CODIGO DE ACESSO ACESSO GOVER

CENTRO VIRTUAL
DE ATENDIMENTO CPFICHPJ

Para cadastrar um procurador, o contibuinte pode utilizar: 0 GovBR & um serviga online de

identificagdo e autenticagdo digital do
cidad3o em (nico meio, para aceszo aos
diversos servicos publicos digitais.

" a opgdo "Procuracdo Elefrdnica". disponivel no Portal e-CAC
(o contribuints & seu procurador precisam ter certificado CODIGO DE ACESSO
digital);

=1 aopgdo "Solicitagdo de Procuracdo para a Receita Federal, Ve ~
disponivel fora do Portal e-CAC {apenas o procurador precisa f \
ter certificado digital). SENHA [ Entrar com goubr )

o

Saiba mais sobre GOV.ER
Avancar

Saiba como gerar o codigo de acesso

ATENGAO:

As informacdes contidas nos sistemas informatizados da
Administracdo Plblica estio protegidas por sigilo. Todo acesso &
monitorado e controlado. Ao dar continuidade & navegacdo neste
servico o usudrio declara-se ciente das responsabilidades
penais, civiz & administrativas descritas na Politica de
Privacidade e Uso
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Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

I Ppigite seu CPF I

Uma conta gov.br

garante a identificagcao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo Outras opgdes de identificagao:

88 Login com QR code
[® Seubanco
8 Seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Fig-03 — Pagina do e-CAC que identifica todos os servigos disponiveis em ambiente virtual, inclusive “Processo Digital”.

Portal do Govemno Brasileiro | Alualize sua Barra de Govemo

R Recsta Federal Thlar (Anes=a GOVER por Certfcads):

CaC

CENTRO VIRTUAL 7} LOCALIZAR SERVIGO
CEUENAMENTY 2 “ Alterar perfil de acesso
SERVICOS EM DESTAQUE B B . B .
| Cadastros | Certiddes e Situagdo Fiscal | Cobranga e Fiscalizagd | Declaracies e D i | Divida Aiva da Unido
=2 Cadastro, Consulta &
Cancelamenta — Procuragdo
para e-CAC i i I i I
| Legislagdo & Processo | P tos & P | Restituicdo & C cd | Senhas e Procuragies | Oufros
=2 Meu Imposto de Renda
(Extrate da DIRPF)
=2 Opgio pelo Domicilic Tributa l —
L Eif;izi?u.?:c' e e | Legislagdo e Processo
=8 Participar de leildo alstrénico Processo Digital Validagdo e Assinatura de Documentos Digitais
da Recsita Federal -
a8 Processos Digitsis (e "’ - E 1ecessos Digitais (e-Processo) ® e-AssinaRFE - Validar e Assinar Documenios Digitais
- == -
Fracessa) Permite a0 contribuinte realizar a Solictacdo de
Juntads de Documentos (snexagdo de documentos) ao
processo digital. Poder3o também realizar consultas
online de comunicados, infimagdes e procuragfes, bem
coma. realizar download de processos e documentos.
== Caixa Fostal
"8 Consulta Pendéncias -
Situagdo Fiseal
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Servicos/Funcionalidades dos Processos Digitais (e-Processo) no Centro de
Atendimento Virtual e-CAC

Fig. 04

Processos Digitais

é 5
Meus Processos Processos que sou Comunicados e Minhas Juntadas de
Solidario/ Subsidiario Intimacoes Documentos

Visualize seus Processos Digitais, o
Histérico, obtenha Cépias dos
Documentos e Solicite Juntada
de Documentos.

Visualize os processos e obtenha Acesse agui os Comunicados e Acompanhe aqui suas Solicitagbes
Copias dos Documentos dos Intimacdes relativos aos processos de Juntada de Documentos,
processos nos quais € Responsavel digitais dingidos a vocg. Rascunhos de Solicitacies de

Soliddrio/Subsididrio. Juntadas inicadas mas nao enviadas
e 0s respectives Documentos
constantes em cada Soliatagdo.

&+ — 0 (2]

Procuracgies Solicitar Servigo via Cadastro de Dispositivo Manual das
Processo Digital Movel Funcionalidades do e-

Exibe as Procuracdes Eletrdnicas
com outorga de poderes para
representagdo de atuacdo no servigo
"Processo Digital”, podendo ainda,
alterar a selecdo de quais
processos o representante pode
atuar (Restricdo de Procuracdo).

Processo
Solicite um servigo através do Configure agui o acesso ao e-
cadastramento de um Processo Processo através de dispositives
Digital e inclua a documentacdo méveis como tablet ou
necessdria a fim de ser analisada smartphones .
pelo setor competente da RFB.

Consulte agui as orientacies de
uso de cada funcionalidade do
sistema e-Processo disponivel neste

Os servicos disponiveis relativos ao acompanhamento de processo sdo os seguintes:
(Ver Fig. 04):

01. Meus Processos — Consultar Histérico do fluxo processual / Obter Cépias de Documentos /
Solicitar Juntada de Documentos.

02. Processos que sou Responsavel Solidario/Subsidiario - Consultar Histérico / Obter Copias
de Documentos.

03. Comunicados/Intima¢des — Consultar / Arquivar / Solicitar Juntada de Documentos em
Resposta a Intimagao.

04. Minhas Juntadas de Documentos — Consultar e Concluir Solicitacdo de Juntada em
Rascunho.

05. Procuragdes - Consultar / Alterar Restricdo de Procuracgdo.

06. Solicitar Servico via Processo Digital — Permite solicitar servico através do cadastramento de
um Processo Digital e incluir a documentacdo necessdria para analise do setor competente

da RFB;

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC/RFB 8de73
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07. Cadastro de Dispositivo Mdvel — Permite autorizar acesso ao sistema e-Processo por
dispositivos méveis (Tablet ou Smartphone)

08. Consultar o Manual de Orientagao de Uso destas Funcionalidades.

01. Meus Processos - Consultar Historico / Obter Cépias de Documentos /
Solicitar Juntada de Documentos.

Fig.05

E
Meus Processos
Visualize seus Processos Digitais, o
Histérico, obtenha Cépias dos

Documentos e Solicite Juntada
de Documentos.

o

Procuracoes

Exibe 25 Procurages Eletrbnicas
com outorga de poderes para
representacio de atuac3o no servico
"Processo Digital”, podendo ainda,
alterar a selecio de quais
processas o representante pode
atuar (RestrigSo de Procuragio).

Fig. 5.1

Processos Digitais (e-Processo)

Q)

Processos que sou
Solidario/ Subsii

Visualize 0s processos e obtanha
Cépias dos Documentos dos
processos nos quais € Responsvel

SaolidariofSubsi;

Solicitar Servico via
Processo Digital

Salicite um servico através do
cadastramento de um Processa
Digtal e inclua a documentagio
necessaria a fim de ser analisada

pelo setor compatente da RFE.

TrruLas: S, - < Perf de Acesso

Comunicados e
Intimacbes
Acesse aqui os Comunicados e

Intimagies relativos aos processos
digitais dirigidos a vocg.

0

Cadastro de Dispositivo
Movel

Configure aqui o acesso a0 e
Processa através de dispositivas
méveis como tablet ou
smartphones .

Minhas Juntadas de
Documentos

Acompanhe aqui suas Solicitagies
de Juntada de Documentos.
Rascunhos de Solicitagbes de

Juntadas iniciadas mas ndo enviadas
= os respectivos Documentos
constantes em cada Solicitagda.

2]

Manual das
Funcionalidades do e-
Processo

Consulte aqui as orientagies de
uso de cada funcionalidade do
sistama =-Processo disponivel neste
ambiente.

@processo ©

Filire por gqualquer campo...

Acdes Niamero do Processo = Data do Protocolo = Tipo do Processo Subtipo do Processo « Localizacdo %
[ +] 10265.741009/2021-50 22/10/2021 ATENDIMENTO TECNOLOGIA DA INFORMACAD DF GABIMETE RFB
[ +] 10265.241775/2021-19 12/04/2021 ATENDIMENTO TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DF CORAT RFB
REI'IFICA(;AD DE DOCUMENTO DE
[ +] 10265.653232/2021-41 16/09/2021 ATENDIMENTO ARRECADACAO (REDARF) DF CORAT RFB
{ +] 10265.653194/2021-26 16/09/2021 ATENDIMENTO PROCURACAQ DF CORAT RFB
[ +] 10380.726570/2016-25 27/07/2016 QUTROS ADMINISTRATIVO/JUDICIAL PROCEDIMENTOS DF CORAT RFB
[ +] 10380.729775/2014-09 12/11/2014 QUTROS ADMINISTRATIVO/JUDICIAL OUTROS DF CORAT RFB
12 (» M 10 v

Mostrando 1 a 10 de 11 registro(s)
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As principais funcionalidades de acompanhamento e trabalho com processos estao
dispostas nesta opg¢do, como por exemplo: Consultar histérico / andamento do processo, obter copia
dos documentos do processo ou solicitar juntada de documentos ao processo. Para manter total
transparéncia sobre os atos praticados em processos, foram disponibilizados ainda outras

funcionalidades conforme descritas a seguir.

A partir desta opc¢do (Ver Fig. 5.1) o cidaddo pode visualizar todos os seus processos

separados em duas abas: Ativos e Inativos (Ver fig. 06)

Na Aba Ativos, pode visualizar os processos

digitais do cidaddao que estdo em fluxo de

atendimento.

Aciies Nimero do Processo = Datado  Na Aba Inativos, pode visualizar os processos
Protocolo #
10010.000052/0917-34 28/09/2017  digitais do Cidadao que: (Fig.6)
% Consultar Documentos ° Estdo arquivados;

= consultar Informacgbes do Processo

L Ou foram juntados por anexacdo a outro

D consultar Histdrico do Processo

rd

-

processo digital;

10880.729095/2017-39  27/09/2017 ©® Ou que um dia foram controlados pelo
10880.729094/2017-44 27/09/2017  sistema e-Processo, mas tramitaram para outro
10880.729093/2017-08 27/08/2017  sistema de controle de processos. Neste caso, as

informacgGes contidas no sistema e-Processo sdo apenas histéricas.
° Ou que um dia foram processos digitais e tramitaram via e-Processo, mas que
foram convertidos em processo papel para viabilizar uma tramitacdo externa. Neste caso, as
informacgbes contidas no sistema e-Processo sdo apenas histéricas. Se o processo mudou sua

natureza para Processo Papel, deve acompanhar seu fluxo via sistema Comprot.Fazenda.

° Ou processos digitais de atendimento que foram tornados inativos

automaticamente conforme disciplinado em ato normativo especifico.

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC/RFB 10de 73
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No Menu “Meus Processos” o cidadado pode utilizar ainda, os seguintes recursos: (Ver

Fig.07)

Realizar consulta por nimero de processo ou informacdo que conste em qualquer

coluna desta estrutura de pesquisa. (Seta 01 na Fig. 07)

FHLro por guaigu mpo..

m

Reorganizar a sua tela de consulta em ordem (=) ascendente ou descendente por
qgualquer coluna desta estrutura de pesquisa, clicando no nome da coluna.

Para determinado processo digital, pode expandir a op¢do “acdes” (') que pode
realizar sobre determinado processo digital. (Seta 02 na Fig. 07)

E, pode ainda, se o cidaddo tiver muitos processos para gerenciar, alterar a

visibilidade de quantidade de processos em uma mesma tela de consulta,

passando de 10 processos ( o ) por tela, para 25, 50 ou até 100 processos
por tela. (Seta 03 na Fig. 07)

Se desejar, pode exportar o resultado desta consulta de todos os seus processos
para um arquivo PDF ou para um arquivo CSV, compativel com qualquer aplicacdo
que trabalhe com planilha de dados, como MS Excel por exemplo, e solicitar

servico via processo digital. (Seta 04 na Fig. 07)
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Fig. 07

AlTvo

Filtro por qualquer campo...

Nimero do Processo  Data do Protocolo

Acdes . . Tipo do Processo = Subtipo do Processo = Localizacdo =
RETIFICACAQ DE DOCUMENTO DE
[ +] 10265.653232/2021-41 16/09/2021 ATENDIMENTO ARRECADAC.&O (REDARF) DF CORAT RFB
| 10265.653194/2021-26 16/09/2021 ATENDIMENTO PROCURACAD DF CORAT RFB
] Consultar Documentos Consultar Processos Juntados/\inculadeos
3 consultar Informacdes do Processo 2 Consultar Responsavel Solidério/Subsidisrio
D Consultar Histérico do Processo A Consultar Solicitaces de Juntada de Documento
B Consultar Comunicados/Intimaces & splicitar Juntada de Documento
OBRAS DE CONSTRUQEO - AVISO PARA
[ +] 10265.653170/2021-77 16/09/2021 ATENDIMENTO REGULARIZACED DF CORAT RFB
[ +] 10265.241775/2021-19 12/04/2021 ATENDIMENTO A INFORMACAO DF CORAT RFB
10030.000741/0619-84 27/06/2019 MEMORIAL DF CORAT RFB

[# Exportar €5V Exportar PDF Solicitar Servico via Processo Digital

Como podemos observar (Seta 02 na Fig. 07), além de possibilitar a consulta da
relacdo de processos, para cada processo digital, sdao disponibilizadas a¢des que podem ser
realizadas, destacadas a seguir:

01.1. ¥ Consultar Documentos

01.2. Econsultar Informagdes do Processo Digital

01.3. @ Consultar Histérico do Processo Digital

01.4. B Consultar Comunicados e Intimag&es relativos ao processo selecionado;

01.5. ElConsultar Processos Juntados ou Vinculados;

01.6. *3* Consultar Responsavel Solidario/Subsididrio;

01.7. @Consultar Solicitagdes de Juntada de Documento

01.8. & Solicitar Juntada de Documento.

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC/RFB 12de 73
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01.1. 2 Consultar Documentos

Nesta funcionalidade, o Cidadao que realizar o acesso ao Portal e-CAC utilizando sua
identificacdo GOV.BR poderd visualizar a relacdo de documentos juntados ao processo digital

selecionado. (Ver fig.08)

Fig. 08

Acoes Numero do Processo = Pmlizt;f: .

[+ | 10010.000007/1017-69 05/10/2017 Doss

[+ | 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss

[+ 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss

[+ 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss

[+ | 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Doss

[~ 13819.720020/2017-84 26/09/2017 PROI
—. @ Consultar Documentos =
@ consultar Informacdes do Processo &

9 Consultar Histérico do Processo 2

83 Consultar Comunicados/Intimacdes

Na tela principal desta funcionalidade (Ver Fig. 9) o Cidadado pode visualizar:
e Nome do Documento: Titulo do documento contido no Processo;
e Pagina Inicial e Final: Paginacdo dos documentos;
e Download Realizado: Informa se o Cidadao realizou o download do documento;
¢ Informagdes do documento: Todas as informagdes importantes sobre o documento. Para
abrir estas informacgdes basta clicar no icone () demonstrado na seta 4 da Fig.09 (Ver

também Fig.10)
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Fig. 09

PROCESS0: 10510.720042/2017-11

Filtro por qualquer campo... u

Pagina Inicial Pagina Final Dowinload Informacbes

Nome do Documento * N . Reallfado? -
O Ficha de Identificacdo 1 1 sSim [i]
) Termo de Solicitacdo de Juntada 2 2 REL] L]
O Termo de Analise de Solicitagdo de Juntada 3 3 Mo [i]
O Comprovantes de Rendimentos 4 4 Néo nﬁ
O Motas Fiscais 5 5 Nio [i]
O Termo de Solicitacdo de Juntada 6 6 Néo L]
O Termo de Analise de Solicitacdo de Juntada T T Mio [i]
9] Impugnacio ] ] MNio [:]
(@] Termo de Solicitacdo de Juntada El El Mao [i]
) Termo de Andlise de Solicitacdo de Juntada 10 10 Mio o

Obter Copia para Impressao do Documento Obter Cdpia Integral do Processo 2 100

3

4

E se desejar, pode ainda:
e Realizar consulta por qualquer dado de qualquer coluna desta tela de pesquisa. (Seta 01 da

Filtro por qualquer campao...

Fig.09)
e Reorganizar a sua tela de consulta ou ordem (*) ascendente ou descendente por qualquer
coluna desta tela de pesquisa.
e Se 0 processo possuir muitos documentos, pode alterar a visibilidade de quantidade de

documentos em uma mesma tela de consulta, passando de 10 documentos por

Lo
tela( o ), para 25, 50 ou até 100 documentos por tela. (Ver seta 3 na Fig.09)

e Eainda, pode obter cdpia de determinado documento ou do processo completo. (Ver Seta 2

na F|g09) Obter Copia para Impressao do Documento Obter Copia Integral do Processo
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Fig. 10

Processos Digitais (e-Processo)

(edprocesso

Filtro por qualquer campo...

Mome do Documento = Pagina Inicial = Pagina Final = Re[:lji‘::“iz;dc Informacies =
Termo de Desentranhamento 158 158 Mio Li]
Termo de Anexacdo de Documento do Sei - Alteracdo de Férias(1211446) 159 159 Nio (1]
Nota Fiscal 160 160 N3o 4]
Termo de Apensacdo do Processo Principal 161 161 MN&o ]
Termo de Desapensacdo do Processo Principal Mio a
Extratos e Comprovantes de Pagamento L]
[ Comunicacdo de Intempestividade L]
Telas & Extratos Nome do Documento: Comunicacio de Intempestividade % |

Extrato Bancario Aplicacfes Financeiras

Namero Processo 10380.726571/2016-70
NI Contribuinte 381.793.263-4%
Unidade Origem DF CODAC RFB

Equipe Origem EQEPRO-CODAC-RFB-DF
Atividade Origem Verificar Procedimentos
Situacdo AUTENTICADO

Data Anexacdo 09/12/2019 15:11:00

Equipe DF-CORAT-BSB-EQPRO / Eg Gestao Nacional do Sistema e-Processo - Autenticado por
AR <1 24/09/2015.
Equipe DF-CORAT-BSB-EQPRO / Eg Gestac Nacional do Sistema e-Processo - Assinado por

Signatéri
b RN <1 24/09/2015.
Equipe DF-CORAT-BSB-EQPRO / Eg Gestao Nacional do Sistema e-Processo - Incluido por
ISR < 05/12/2019.
Pagina Inicial 178
Pégina Final 202
0Origem de Documento Cdpia autenticada administrativamente

Detalhe de Origem de Documento

IMPORTANTE: Caso o documento do processo seja objeto de um procedimento de INTIMACAO,

seja a intimacdo enviada por Correios ou para Caixa Postal no e-CAC se for optante por DTE ou por

Edital, o Cidad3ao ndao podera obter cdpia do documento (Ver fig. 10.1) enquanto o procedimento

de ciéncia da intimagdo ndo se efetivar no sistema. A efetivac3o da ciéncia da INTIMACAO ocorrera:

e Se a Intimacdo foi enviada para Caixa Postal no e-CAC — em até duas horas apds a abertura da
mensagem de intimacdo enviada para a caixa postal no e-CAC

e Sealntimacao foi enviada pelos Correios — Apds o retorno do AR dos Correios a Receita Federal
do Brasil comprovando a ciéncia.

e Se a Intimacdo foi realizada via Edital — Apds o prazo final de Validade do Edital ou no
comparecimento do cidaddo a uma unidade da Receita Federal para realizacdo da ciéncia
pessoal.
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Fig. 10.1

o/ T T T T T T
Consultar Documentos

PROCESSO: 10030.000741 /0619-84

Filtro par qualquer campo...

Download Realizado?

Nome do Documento % Pagina Inicial 2 Pagina Final 2 - Informacbes *
Termo de Solicitacdo de Juntada 150 150 Sim L]
Termo de Andlise de Solicitagdo de Juntada 151 151 Sim L]
Decisdies e Pecas Judiciais 152 179 Sim o
Termo de Anexacdo de Arguivo N3o-pagindvel - TESTE 180 180 Sim o
Extrato Bancario Aplicagbes Financeiras 181 198 Sim o
» Termo de Registro de Mensagem de Ato Oficial na Caixa Postal 139 199 NEo o
O Auto de Infracdo 200 200 NEo o
Termo de Registro de Mensagem de Ato Oficial na Caixa Postal 201 201 N3o o
MW 123 10 v

Mostrando 21 a 28 de 28 registro(s)

Obter Copia para Impressdo do Documento Obter Copia Integral do Processo

N =
Download de Documento do Processo

o 0 documento nido podera ser disponibilizado, pois esta vinculado a uma intimacé@o cujo destinatario ainda nao foi cientificado. m
Para saber se vocé é o destinatario da intimacéo, verifique na consulta "Comunicados e Intimacoes”, disponivel no menu do processo, se existe alguma intimacédo para
vocé referente a esse documento.

Caso vocé seja o destinatarioouor avel legal do a Caixa Postal disponivel no Portal e-CAC para ter ciéncia da intimacdo. Apds a ciéncia, em até 2
(duas) horas, o di sera di ibilizado.

Se constatar que ndo existe intimagdo na Ha "C icados e Intimagoes” referente a esse documento e que vocé é o destinatario, nesse caso, deve aguardar o
procedimento de cientificacdo do destinatario para ter acesso ao documento.

01.2. BcConsultar Informacdes do Processo Digital

Além das informagdes mostradas em modo simplificado disponiveis na tela de
Consulta de Documentos (Ver Fig.10), é disponibilizado também nesta funcionalidade, informacdes
mais completas do processo, como por exemplo: sua classificacdo, data de Protocolo, dados de sua
inscricdo na divida ativa se existir, informacdes sobre a localizacdo atual, dados de cadastro do
interessado, dados sobre o julgamento no Contencioso Administrativo Fiscal (12 e 22 Instancias),
além da informacdo de quem esta responsavel pelo seu processo no momento da consulta. (Ver

Fig.11e 12)
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Acbes Numero do Processo 5 Pmm :’: -

B 10010.000007/1017-69 05/10/2017 Doss
+ | 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss
+ | 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss
+ | 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss
+ | 10010.000054/0917-23 29/09/2017 Doss
- | 13819.720020/2017-84 26/09/2017 BRO!

A Consultar Documentos E

A

—__-. B consultar Informacdes do Processo
D consultar Histérico do Processo

B consultar Comunicados/Intimacdes

Fig. 12

Consultar Informagdes do Processo

PROCESSO: 10280.726451,/2014-19

+ Descrigdo do Processo
4 Sobre Inscricdo na Divida Ativa da Unido

= Sobre o estado do Processo

Filro por qualquer campo...

Providéncia(s)

Mome Equipe Atual

Data do Principal Documento de Expediente do Processo
Mumero do Principal Documento de Expediente do Processo
Nome Ultimo Documento Confirmado

Data Entrada Atividade

Data Entrada Unidade

Motive do Arquivamento

Nome Atividade Atual

Nome Atividade Ultima

Nome Equipe Ultima

Nome Tarefa Atual

Nome Unidade Atual

Nome Unidade Ultima

Situacdo

+ Sobre o Interessado
+ Sobre o Julgamento
+ Sobre o Responsdvel

+ Sobre os Valores

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC/RFB
Versdo 08/02/2022

DIREC-COBRA-CORAT-BSB-DF

DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO
04/11/2019
31/10/2019

Preparar para envio ao Arquivo
Receber Processo - Triagem

DIREC-COBRA-CORAT-BSB-DF
DF CORAT RFB

DF COGEP RFB
CONFIRMADO
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01.3. 2 Consultar Histérico do Processo Digital

Nesta funcionalidade pode-se verificar as principais acdes praticadas sobre o

processo e o tempo que o processo passa em determinado setor e atividade de trabalho,

controlando o tempo médio dos processos em cada atividade a ser executada para viabilizar o fluxo

processual.

Fig. 14

Consultar Historico do Processo

Fig.13

Acbes Nimero do Processo = Proliztcao:jou a

[+ 10010.000007/1017-69 05/10/2017 Doss
+ 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss
[+ 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss
+ 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss
[+ | 10010.000054/0917-23 29/09/2017  Doss
= 13819.720020/2017-84 26/09/2017  PROI
@ Consultar Documentos E

[® consultar Informagdes do Processo &

4

—-' D Consultar Histérico do Processo

B consultar Comunicados/Intimacées

PROCESS0: 10380.729775/2014-09

Filtro por qualquer campo.

Unidade 3

Equipe/Operacdo =

Atividade 3

Data de Entrada =

Tempo na Atividade @ =

Tempo Médio na
Atividade
(Ultimos Dois Anos)

ARQUIVO UNICO

Desargunar Processo MEEGE——————

DF-CORAT-BSB-EQPRO / Eq Gestao do e-Processo

22/06/2021 23:44:51

DF CORAT RFBE (SOMENTE PROCESS0S TESTE) Preparar Distribuicio 22/06/2021 23:44:51 125 dia(s) 128 dia(s)
D1 DR103 CE MovincntaRreiessok 09/02/2015 16:42:15
ARQUIVO UNICO ARQUIVO UNICO Arguivo 09/02/2015 16:42:18 2325 dia(s) 261 dia(s)
DI DRI03 CE W 22/01/2015 11:58:53
D] DRIO3 CE CE-DRI03-EGC / Eq Gestao Corporativa Receber Retorno de Processo 22/01/2015 11:58:52 18 dia(s) 23 dia(s)
DI DR103 CE Movimentaykicoessok 15/12/2014 15:45:15
D] DRJ03 CE CE-DRJ0O3-EGC / Eq Gestao Corporativa Apreciar e Assinar Documento 15/12/2014 15:48:15 38 dia(s) 0 dia(s)
DI DRI03 CE Mouimentar brocessc 15/12/2014 15:47:02
D] DRIO3 CE CE-DRI03-EGC / Eq Gestao Corporativa Receber Retorno de Processo 15/12/2014 15:47:01 0 dia(s) 23 dia(s)
T2 M 10>
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~ Receita Federal

01.4. & Consultar Comunicados e Intimacdes relativos ao processo digital
selecionado

Na funcionalidade “Consulta Comunicados/Intimagées”, (fig.15) o cidaddo pode

verificar:

o Data/hora da postagem de uma correspondéncia de Intimagdo ou de Comunicado;

o Tipo da Ciéncia: Intimacdo ou simples Comunicado;

o Natureza da ciéncia: Eletronica, Postal, Pessoal ou Edital;

o Data da Ciéncia;

o Prazo para Manifestagdao apos ciéncia;

o Data Final para o Cidadao se Manifestar;

o Situacdo da Manifestacdo (Ndo realizada, Realizada, Aceita, Ndo aceita, Ndo se
aplica) — esta coluna informa sobre a situacdo e prazo da resposta a Intimacao.
Podendo gerenciar todas as intimacgdes e prazos;

o Demonstra os documentos que foram recebidos para a ciéncia; (fig.17)

o Situacdo da Ciéncia; (fig.17)

o Arquivar as ciéncias ja realizadas/consultadas na aba “Arquivados”

Fig.15
Acihes Nimero do Processo = Pml:;:t;;j; a

[+ | 10010.000007/1017-69 05/10/2017 Doss
08 10010.000006/1017-14 05/10/2017 Doss
|+ | 10010.000004/1017-25 05/10/2017 Doss
|+ 10010.000001/1017-91 03/10/2017 Doss
[+ | 10010.000054/0917-23 29/09/2017  Doss
—| 13819.720020/2017-84 26/09/2017 PRO

€ Consultar Documentos =

3 consultar Informacgdes do Processo &

D Consultar Histérico do Processo 4

—t B4 Consultar Comunicados/Intimacdes
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Fig.16

Comunicados e Intimagoes

‘Comunicados/Intimages

Filoro por qualquer campo...

(eXprocesso

Arquivados

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YWIZOWL GZWVF ERARYWVOOR

Comunicados e Intimagoes

Da‘lz{Hara da Namero dor Tipo da Ciéncia T Data darciélfcria Prafo pa;“ e _F’inal p;;a . . 7 .
Posh[;:‘el;llhil;l)nk:para Pmcessofl’:mcedlmenu s Ciéndia = do Dﬁlinalzrlo do Desl‘inaﬁriu do Dcstjnaliﬁo Situacdo da Manifestacdo =
O 22/07/2021 03:02:18 10030.000741/0619-84 Intimacdo Postal-Manual = 15 = AGUARDANDO EFEI'IVACAD DA CIENCIA
* 19/11/2020 10:30:55 10030.000741/0619-84 Intimac&o Eletrénica 26/11/2020 15 11/12/2020 NAOD REALIZADA
O 20/04/2020 15:35:15 15529631 Comunicado Eletrénica 20/04/2020 - - NAO SE APLICA
) 29/11/2019 14:04:36 5284406 Comunicado Postal-Manual - = = NAD SE APLICA
O 14/08/201% 17:02:44 14772014 Comunicado Eletrénica 29/08/2019 - - NAO SE APLICA
) 21/06/2019 17:01:55 10380.726570/2016-25 Comunicado Eletrénica 21/06/2019 = = NAO SE APLICA
O 21/06/2019 17:00:37 10380.726570/2016-25 Intimac&o Eletrénica 21/06/2019 15 08/07/2019 NAOD REALIZADA
) 23/08/2018 11:16:33 10380.724379/2014-87 Comunicado Pessoal = = = NAO SE APLICA
O 21/08/2018 10:54:56 10380.726570/2016-25 Cemunicado Eletrénica 05/09/2018 = = NAO SE APLICA
* 21/08/2018 10:47:12 10030.000277/0818-71 Comunicado Eletrénica 05/09/2018 = = NAO SE APLICA
Fig. 17

PROCESSO: 10010.000050,/0917-45

Filtro por QUSH]LIET CAMPD...

Consultar Comunicados/Intimacdes

Processe/Procedimento: 10010,000050/0917-45

Tipo da Ciéncia: Intimag3o

Data/Hora da Postagem: 26/09/2017 15:30:19
Natureza da Ciéncia: Eletrinica

Data/Hora da Pastagem (Li
para Detalhar) * DI
- 26/09/2017 15-_3|J-_19g Tntim,

Destinatari

CPF/CNP): Dommmm—
Prazo para Manifestacdo: 10

Nome: Sememesmessumsssesues:
Data Final para Manifestacdo: 06/10/2017

O Exportar csv [ cxportar POF

Para responder & uma intimagdo, selecione-z & acione 2 op

Documento(s) Postado(s)

FICHA DE IDENTIFICAGAD

Ciéncia do Destinatario
Situacao da Ciéncia: REALIZADA
Data da Ciéncia do Destinatario: 26/09/2017

Manifestacdo do Destinatario

[Tag

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC/RFB

Versdo 08/02/2022
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Receita Federal

IMPORTANTE: O CIDADAO OPTANTE PELO DTE - DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO, passa a
considerar sua Caixa Postal no e-CAC como seu Domicilio Tributario Eletronico perante a
Administracao Tributdria Federal, recebendo todas as notificacdes importantes por esta Caixa
Postal, inclusive com notificacdo por SMS ou e-mail cadastrado, permitindo agilizar o tramite de
seus processos administrativos digitais.

Para optar pelo DTE, o Cidaddo precisa possuir certificacao digital e acessar a opgao

no Portal e-CAC -> Servigos em Destaque -> Opcao pelo Domicilio Tributario Eletronico. A opgao

também esta disponivel no agrupamento “Outros”.

01.5. ElConsultar Processos Juntados ou Vinculados

Nesta funcionalidade, o cidaddo pode consultar os processos Juntados ou Vinculados
a0 processo.
Os tipos de associacOes possiveis entre processos digitais, segundo a PORTARIA

INTERMINISTERIAL N2 1.677, DE 7 DE OUTUBRO DE 2015 s3o: Vinculacdo, Juntada por Apensacdo e

Juntada por Anexacdo.

Fig.18
tﬁ— N e s %
Filiro por qualquer campo...
Acdes Niamero do Processo = Data do Protocolo = Tipo do Processo = Subtipo do Processo = Localizacao *
S et RI:—I'IFIC.QC.EO DE DOCUMENTO DE
0265.653232/2021- ‘09 5
10265.653232/2021-41 16/09/2021 ATENDIMENTO ARRECADACAD (REDARF) DF CORAT RFB
REI'IFICAC.&O DA GUIA DA PREVIDENCIA
16/09/2021 ATENDIMENTO DF CORAT RFB
e SOCIAL (RETGPS)
16/09/2021 ATENDIMENTO PROCUR&C&O DF CORAT RFB
Y N — OBRAS DE CONSTRUCKO - AVISO PARA
\355.653170/ 109/ v
10265.653170/2021-77 16/09/2021 ATENDIMENTO REGULARIZACEO DF CORAT RFE
€ Consultar Documentos ﬂ H consultar Processos Juntados/Vinculados
@ Consultar Informacées do Processo & Consultar Responsavel Soliddrio/Subsididrio
"D Consultar Histérico do Processo & Consultar Solicita coes de Juntada de Documento
B4 Consultar Comunicados/Intimacfes & Solicitar Juntada de Documento
10265.241775/2021-19 12/04/2021 ATENDIMENTO TECNOLOGIA DA II\IFORI‘-1.&C.E«O DF CORAT RFB
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https://www.gov.br/pt-br/servicos/optar-pelo-domicilio-tributario-eletronico
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/33258545/do1-2015-10-08-portaria-interministerial-n-1-677-de-7-de-outubro-de-2015-33258536
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/33258545/do1-2015-10-08-portaria-interministerial-n-1-677-de-7-de-outubro-de-2015-33258536
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Fig. 19

Consultar Processos Juntados/Vinculados

PROCESSO: 10265.653194,/2021-26

Filtro por qualguer campo...

Processo
Juntado/Vinculado 2

Tipo da
Juntada/Vinculc

No/T T T T

Natureza do
Processo =

CPF/CNP] do

Tipo do Processo = Subtipo do Processo = Contribuinte =

Nome do Contribuinte Situacdo #

10265.653216/2021-58 Anexacdo

Digital

RETIFICACAO DA GUIA DA

JUNTADO POR.

ATENDIMENTO PREVIDENCIA SOCIAL A ~
S — ANEXAGAO

(RETGPS)

01.6. "= Consultar Responsavel Solidario/Subsidiario;

Nesta opcdo, fica disponivel, se houver, informacdes de outros responsaveis que

poderdo atuar no processo, que foram arrolados como soliddrios ou subsidiarios.

Nesta funcionalidade, o usudrio podera identificar o nome do solidario/subsidiario,

que também tem acesso a este processo, o nimero do auto de infragdo que arrolou a solidariedade,

otipo de solidariedade, a data em que o solidario foi cientificado, qual o beneficio de ordem e situacdo

do solidario conforme observacdo disposta nas “Informacées uteis” (ver fig.20)

Fig. 20
w—Jy - - - =
=
Filoro por qualquer campo...
Acdes MNiamero do Processo = Data do Protocolo 5 Tipo do Processo = Subtipo do Processo = Localizagdao =
RI:TIFICAC.EG DE DOCUMENTO DE
10265.653232/2021-41 16/09/2021 ATENDIMENTO ARRECADACAO (REDARF) DF CORAT RFB
10265.653194/2021-26 16/09/2021 ATENDIMENTO PRDCURAC.EO DF CORAT RFB
OBRAS DE CONSTRUCEO - AVISO PARA
10265.653170/2021-77 16/09/2021 ATENDIMENTO REGULARIZAC.EO DF CORAT RFB
-] 10265.241775/2021-19 12/04/2021 ATENDIMENTO TECNOLOGIA DA INFORMAC.EO DF CORAT RFB
1 Consultar Documentos H consultar Processos Juntados/Vinculados - -“‘_".'-
B consultar Informacées do Processo 3 Consultar Responsavel Soliddrio/Subsididrio * -
"D Consultar Histérico do Processo & Consultar Solicitacées de Juntada de Documento
& Consultar Comunicados/Intimacées & Solicitar Juntada de Documento
10380.735673/2019-29 27/12/2019 RECURS0S HUMANOS A SERVI AU RIBUNAL D] DRI03 CE

REGIONAL ELEITORAL

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC/RFB
Vers3o 08/02/2022

22de 73



(eProcesso

Fig.20.1

=g " T T T
Solidarios/Subsidiarios do Processo

Filtre por qualquer campao...

I Ti i o Benefici .
L [ Classificacdo Data da d:'(‘)rdlilr‘:n Situacdo
- . s Ciéncia #% - %

Fmil Enfragan SolidariofSubsidi Home Solidario/Subsidiario % Responsabilidat Pessoa

Mo foi encontrade responsavel soliddric/subsididrio relacionade 2 esse processo.

Informacdes Ureis

* Somente sdo considerades responsaveis solidarios/subsididrios os contribuintes cujo vinculo com o processo esteja em alguma das seguintes situacfes:
o - Ativo
o -Suspenso
@ - Extinto
Somente nas situagdes acima os responsaveis solidarios/subsidiarios poderdo consultar e atuar no processo no maédulo do e-Processo disponivel no Portal e-
CAC

01.7. @ Consultar SolicitacSes de Juntada de Documento

Nesta funcionalidade (fig. 21), o cidaddo pode verificar se sua solicitacdo de juntada
de documento(s) foi aceita, aceita com ressalvas ou ndo aceita e a justificativa informada pela
Receita Federal do Brasil em caso de n3do aceite ou aceite com ressalva da solicitacdo.

Além disso, pode verificar a existéncia de uma motivacdo especifica para o
acompanhamento da SID, como por exemplo, uma resposta a uma intimacao e ainda: qual a situacdo
da Solicitacdo, data que foi realizada, a respectiva agdo/situacdo e os documentos envolvidos na

respectiva solicitacao.

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC/RFB 23de 73
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Fig.21

Ativos Inativos

Filtro por qualquer campo...

Acdes MNamero do Processo = Data do Protocolo = Tipo do Processo = Subtipo do Processo = Loci
RETIFICACAD DE DOCUMENTO DE
B 10265.653232/2021-41 16/09/2021 ATENDIMENTO ARRECADACﬁG (REDARF) DF CORAT RFBE
+| 10265.653194/2021-26 16/09/2021 ATENDIMENTO PRCICURACSO DF CORAT RFE
OBRAS DE CONSTRUC.-EO - AVISO PARA
[+ ] 10265.653170/2021-77 16/09/2021 ATENDIMENTO REGULARIZACAD DF CORAT RFE
-] 10265.241775/2021-19 12/04/2021 ATENDIMENTO TECNOLOGIA DA INFORMACEQ DF CORAT RFE
] Consultar Documentos H consultar Processos Juntados/Vinculados
3 consultar Informacdes do Processo = Consultar Responsavel Soliddrio/Subsididrio
D Consultar Histérico do Processo ) Consultar Solicitagdes de Juntada de Documento
& Consultar Comunicados/Intimacées & 5olicitar Juntada de Documento

AFASTAMENTO PARA SERVIR AQ TRIBUNAL
B 10380.735673/2019-29 27/12/2019 RECURSOS HUMANOS REGIONAL ELEITORAL D1 DR1O3 CE

Fig.22

has Juntadas de Documentos

PROCESSO: 13819.720020/2017-84

Filtre por qualquer campo...

Data/Hora do Motivacs
Envio (Link para Protocolo % Solicitante = Responsavel pelo Envio * E .L. Situagdo * Data da Situacdo = Documento Enviado %
specifica
Detalhar) *
28/09/2017 a3 . Termo de Solicitagdo de Juntada
05031095088812 UVIMZMWL QLHW KVHHZTML Em Anall 28/09/2017 12:03:08
O 12:03:08 e 4 m Analise el Resposta a Intimacdo
Termo de Solicitagdo de Juntada
Documentos Diversos - Qutros -
27/09/2017 iisipiy .
o 05032372727043 e e Cancelada  27/09/2017 16:38:44 Documento Digitado pelo
16:30:08 vemStu. Usuéério
Resposta & Intimacgdo
1 10 v
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01.8. == Solicitar Juntada de Documento
Fig.23
sl - —
Filoro por qualquer campo...
Acdes MNiamero do Processo * Data do Protocolo * Tipo do Processo = Subtipo do Processo * Lt
e R REFIFICAC.EO DE DOCUMENTC DE
0265.653232/2021- 09/ A
10265.653232/2021-41 16/09/2021 ATENDIMENTO ARRECADACAQ (REDARF) DF CORAT RFE
10265.653194/2021-26 16/09/2021 ATENDIMENTO PROCURACAD DF CORAT RFE
et __ I OBRAS DE CONSTRUCAD - AVISO PARA
0265.653170/2021-77 oo/ =

10265.653170/2021-77 16/09/2021 ATENDIMENTO REGULARIZACAD DF CORAT RFE
1 Consultar Documentos H consultar Processos Juntados/Vinculados
B cConsultar Informa ches do Processo @ Consultar Responsével Solidario/Subsididrio - -

‘—

D Consultar Histdrico de Processo & Consultar Solicita coes de Juntada de Dccur"lent; -
— -
& Consultar Comunicados/Intimacfes & sSolicitar Juntada de Documento

10265.241775/2021-19 12/04/2021 ATENDIMENTO TECHNOLOGIA DA INFORMAGED DF CORAT RFBE

AFASTAMENTO PARA SERVIR AQ TRIBUNAL
REGIOMAL ELETTORAL

D] DR103 CE

735673/2019-29 27/12/2019 RECURSOS HUMANQS

Esta funcionalidade permite a entrega de documentos preferencialmente no formato

“PDF”, mas aceita outros formatos, conforme Instru¢cdo Normativa RFB n? 2.022/2021,
denominados “arquivos ndo paginaveis”, para serem juntados (anexados) eletronicamente ao
processo digital em que figure como parte.

A solicitacdo de juntada de documentos .PDF e de arquivos ndao paginaveis em
processos, tem por propdsito atender os seguintes casos:

a) quando o cidadao desejar juntar documentos a processo digital por livre iniciativa,
independentemente de intimagao;

b) quando o cidaddo desejar responder uma intimagao recebida seja via Caixa Postal

no Portal e-CAC, Postal, Pessoal ou por Edital.

IMPORTANTE: Caso acione a funcionalidade Solicitar Juntada de Documentos para processo que
contenha uma INTIMACAO pendente de manifestacio por envio de documentacdo, o sistema

alertard o cidaddo que o processo selecionado possui uma pendéncia de resposta a INTIMACAO.
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E se o objetivo desta solicitacdo de juntada que o cidaddo acionou é para responder uma INTIMACAO
ELETRONICA, ele deve acionar o redirecionamento para a funcionalidade prépria que realiza este
procedimento juntada de documentos.

Caso a Juntada de Documentos que o cidaddo pretende solicitar ndo tenha relacdo com uma
INTIMACAO ELETRONICA, poderd continuar o procedimento normalmente por esta funcionalidade

fechando a tela de alerta. (Fig.23.1)

Fig.23.1

Atencdo

Identificamos a existéncia de pendéncia de resposta a uma intimacao.

Se a juntada tem por objetivo responder a uma intimacdo Eletrénica, cliqus aqui que sera redirecionado para a opcdo "Comunicados e
Intimacdes” no Menu "Processos Digitais (e-Processo)” e, em seguida, selecione a intimacdo e acione o botdo "Solicitar Juntada de Documentos
para Responder INTIMACAO". Caso envie a solicitacdo de juntada sem relacionar a intimacde Eletrénica (via Caixa Postal RFB), nio ficard

registrado no sistema gue houve manifestacdo e, apos a conclusdo do prazo, o processo seguira o fluxo automatico.

Se a juntada tem por objetivo responder a uma intimacdo Pessoal ou Postal (via Correios), clique no botdo "Fechar” abaixo e, em seguida,

proceda a solicitacdo de juntada de documentos.

O Cidad3o pode encaminhar tantas Solicitacdes de Juntada de Documentos (SID)
quantas considerar necessdrias para entrega de todos os documentos que necessita juntar ao
processo.

Por arquivos ndo pagindveis entenda-se arquivos de video, audio, planilha e imagem,
ou seja, sdo documentos digitais nos formatos relacionados no Anexo Il da IN RFB n2 2.022/2021,
gue se convertidos para o formato .PDF, perdem informacdo, resolucdo ou caracteristica que

resultem no comprometimento de analise do conteudo.
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As extensdes de documentos ndo elencadas no Anexo Il da IN RFB n? 2.022/2021,
detectaveis no momento da entrega, que venham compor arquivo ndo paginavel, inviabilizardo a
entrega ndo so6 deste documento como também a entrega dos demais documentos digitais
constantes na mesma Solicitacdo de Juntada de Documentos — SJD.

No interesse da Administra¢do Tributaria, a Receita Federal do Brasil podera solicitar
a entrega de arquivos de extensdes nao elencadas nos itens acima que necessariamente comporao
um arquivo nao paginavel.

O arquivo nao paginavel (compactado) ndo pode conter documentos no formato PDF e ndo

pode conter outros arquivos compactados .zip.

Fig.24

="
Rascunho da Solicitagio de Juntada de Documentos

SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 10265.652170/2021-77

Origem
Arquivo
TERMO DE SOLICITACAD DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO.pdf Sistema Nao =

Total incluido: 1 documento(s) totalizando 0.00 MB

Tipo do Documento Argquivo Situacdo Tamanho Copia Simples Acbes

Prezado(a) Usuario(a), para atender a sua necessidade, pode ser enviada a quantidade de solicitagdes de juntada que considerar necessaria para a entrega de
todes os documentos. Nao ha limite maximo de envio de solicitages de juntada. Porém, para que possamaos garantir o recebimento de todas elas com
seguranca, cada solicitacdo enviada deve respeitar os limites a seguir:

Total de documentos permitide por solicitagdo de juntada: 15 documentos, totalizande ao maxime 150 MB.

Tamanho maximeo de cada documeanto: 15 MB para PDF e 150 MB para ZIP (Arquivo Nao Paginavel).

Extensdes permitidas: PDF e ZIP.

Caso a Solicitacdo de Juntada de Documentos, na situacdo de rascunhe, ndo seja enviada em até 30 dias, entdo sera excluida automaticamente do
sistema.

Atencdo: sempre que necessitar utilizar a funcionalidade de Solicitagao de Juntada de
Documento, deve ler atentamente todas as condicGes necessarias para o uso que estao descritas ao

final da primeira tela de acesso a esta funcionalidade (Ver Fig.24)
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Para juntar documentos ao processo o cidaddo deve criar uma Solicitacao de Juntada

de Documentos que pode ser realizado adotando os seguintes procedimentos:

019 - Adicionar os documentos para o rascunho da solicitacdo de juntada de documentos que esta
criando.

029 - Para cada documento que deseja apresentar, deve identificar o tipo de documento. Para isso é
necessario que escreva o nome do documento que deseja apresentar ou classifique o
documento que ird adicionar pelas opces apresentadas no icone lupa (ver fig.25). E
fundamental que o interessado classifique corretamente cada um dos documentos que estao

sendo juntados ao processo.

Fig. 25

[l ANLE ]

Dados do Documento

Escreva o nome do documento que pretende
apresentar

. Tipo do Documento
SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMEN

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 10380.735! Tipo do Documento: Recur
ALEGACOES EM RECURSO ADMINISTRATIVO DE REPRESENTACAO DE
NULIDADE

]| GARANTIA RECURSAL - OUTROS
RECURSO - OUTROS

RECURSO - RAZGES
m RECURSO ESPECIAL DO CONTRIBUINTE -

RECURSO EXTRAORDINARIO
RECURSO HIERARQUICO
RECURSO VOLUNTARIO

Tipo do Documento

TERMO DE SOLICITAGAO DE JUNTADA

o| I

Acione o botdo para ter
acesso a funcionalidade
que constroi sua Solicitagéo

de Juntada de Documetnos | do
L ZI| Selecione o Tipo do Documento /
® Caso a Solicitagdo de Juntada -
Tipo do Documento

Classificagdo do Documento: PEDIDOS / REQUERIMENTOS | ]
belassificacdo do D PETICAO ||
Tipo do Documento: PETICAQ | |

Todos os Tipos de Documento: m

[ concear | Confrmar |

03¢ - Selecionar se deseja adicionar um arquivo pronto ou se deseja redigir um texto/documento

em um editor simples disponivel no préprio ambiente.
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042 - Por fim, salvar a classificacdo selecionada para este documento que deseja incluir em sua SJD.
No passo 022 (ver seta 02 da fig.25.1), o usudrio deve classificar atentamente o
documento conforme as instrugdes disponibilizadas pela RFB para cada servigo que esta pleiteando

processualmente, observado o padrdo definido pelo Anexo | da IN RFB 2.022/2021.

Fig.25.1
T (e or
Dados do Documento
SOLICITAGAO DE JUNTADA DE DOCUMEN L i
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 10380.7356 Tipo do Documento: E.?E.ﬂ Q

' PETICAO

Tipo do Documento
TERMO DE SOL[CITAC.&CI DE JUNTADA

limite maximo de envio d® solicitagd

Total de documentos permitid
Tamanho maximo de cada do
Extensdes permitidas: PDF, ZI
Caso a Solicitacdo de Juntada

Caso necessite juntar ARQUIVO NAO PAGINAVEL, (documento que n3o pode ser
convertido para o formato “pdf” sem perda da informacdo), o usuario deve compactar este(s)
documento(s) em um arquivo na extensao “zip”.

Observar o anexo Il Anexo | da IN RFB 2.022/2021 sobre os formatos de arquivos que
podem ser apresentados compactados em um arquivo ZIP.

Nao deverao ser utilizados caracteres especiais na nomenclatura destes arquivos, tais
como: acento agudo, acento circunflexo, cedilha, acento grave, asterisco, til, parénteses, apdstrofo,
colchetes, hifen, percentual, cifrdo, espagos em branco, barra, etc.

O cidaddo pode enviar varias Solicitagdes de Juntada de Documentos (Conjunto de
Documentos) que considerar necessario para instruir o processo, porém, em cada solicitacdo de

juntada sé podem ser enviados até 15 arquivos (independente se o documento é pagindvel ou ndo).
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Cada arquivo “.PDF” podera ter no maximo 15 MB e cada arquivo compactado na extensdo “.zip”
(contendo arquivos nao pagindveis) poderd ter no maximo 150MB. A soma dos arquivos ndo podera
ultrapassar 150 MB. O arquivo nao paginavel compactado que exceder o tamanho permitido deve
ser fracionado/desmembrado em tantas SJD quantos forem necessdrias para o devido
encaminhamento.

Em cada Solicitacdo de Juntada de Documentos - SID o primeiro arquivo sera,
obrigatoriamente, o termo de juntada de documentos, incluido automaticamente pelo sistema (Ver
seta 01 - Fig. 26). Desta forma, o cidaddo poderad anexar até 14 arquivos no formato “.’pdf” ou
arquivos ndo paginaveis por solicitacdo. Para cada arquivo compactado com arquivos ndo paginaveis
é incluido automaticamente pelo programa um termo que é considerado no total de 14 arquivos
(Ver seta 02 - Fig. 26). Isso significa por exemplo, que 7 arquivos compactados geram também 7
termos, completando a quantidade de arquivos limite para enviar uma Solicitacdo de Juntada de
Documentos.

Os arquivos no formato “.pdf” deverao atender as seguintes especificagbes: a) estar
no padrdo I1SO 19005-3:2012 (PDF/A - versGes PDF 1.4 ou superior); b) ndo conter arquivos anexados;
) possuir margens superior e inferior de, no minimo, 3 cm (trés centimetros), e margens laterais de,
no minimo, 2,5 cm (dois centimetros e cinco milimetros); d) resolucdo de imagem de 300 dpi
(trezentos dots per inch) nas cores preta e branca.

Toda vez que o usudrio adicionar um documento a Solicitacdo de Juntada, além de
escolher corretamente o tipo de documento que esta apresentando, é recomendavel preencher o
campo denominado “Titulo” (ver seta 03 da fig.26) com objetivo de melhor detalhar do que se trata
o documento.

Deve também informar corretamente se o documento é cépia simples, marcando a
opcao existente na tela conforme fig. 25.2. Para saber o que é considerado cépia simples, posicione
0 mouse sobre o ponto de interrogacdao mostrado na tela.

Caso ndo selecione essa op¢do o documento serd considerado original e o sistema

exigira a sua assinatura digital no momento do envio da Solicitagdo de Juntada.
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Nesta versdo, o sistema sé aceita assinatura digital com Certificado Digital. Se o

cidadao se identificou para acesso ao e-CAC e consequentemente ao e-Processo, por qualquer outro

padrdo de identificagdo GOV.BR que nao seja Certificacao Digital, s6 podera enviar documentos

marcados como cdpia simples.

Fig.25.2

Rascunho da Solicitagdo de Juntada de Documentos

\\\:_—l'l A= A L ST IS A =

SULICITA';RO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 10030.000741/0619-84

T1{ Dados do Documento
TERMO DE SOLI

Tipo do Documento

Tipo do Documento: PETICAC

Adicionar Docun|
Titulo:

Prezado(z) Usu

Copia Simples: e e

méaximo de eny]  Data Documento (Opcional):

Marque ests opgac caso o documents que estd incluinds na solicitagio de juntada seja um documento digitalizade. &
considerado documento digitalizade a representagdo digital de um documento produzido em outro formato e que, por
meio da digitalizagdo, foi convertido para o formato digital. S3o exemplos de documento digitalizado: a imagem digital
de uma carteira de identidade, a imagem digital de um documento em papel autenticado em cartério, ou a imagem de
qualquer outro decumento original em papel.

* Total de
* Tamanh
* Extensdg
" Csoss

o

=+ Selecionar

Para realizar a juntada de alguns tipos de documentos, o sistema ainda exige que o

cidaddo associe alegac¢6es (ver seta 04 da fig.26)
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Fig.26

A | - - - - - - =
Rascunho da Solicitagdo de Juntada de Documentos
SOLICITAGAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS adeayde Dacumants
PROCESS0O/PROCEDIMENTO: 10030.000741/0619-84 _
Tipo do Documento
RASCUNHO . - - =
Tipo do Documento: DECISOES E PECAS JUDICIAIS VINCULADAS A ACOES DE RECUPERACAC JUDICIAL Q
Tipo do Documento Argquivo
TERMO DE SOLICITACAQ DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO.pdf ,|; Titulo (Opcional):
& Portana de Perfis e_Processo
DECISOES E PECAS JUDICIAIS 12_de_2021.pdf
TERMO DE ANEXACAO DE ARQUIVO NAO-PAGINAY] DOCUMENTO-TERMO-ARQ:
TESTE PAGINAVEL_1.pdf
ARQUIVO NAO PAGINAVEL
Total
.— Tributo Matéria de Alegacdo
Adicionar Docurmento para Rascunho Situr ;50 dos Document) Sem alegacdes cadastradas
Prezadofa) Usuario(a), para atender 3 sua necessidade, pode ser enviada 2 quantid
envio de solicitacdes de juntada. Porém, para que possamos garantir o recebiment]
* Total de docymentos permitide por solicitacdo de juntada: 15 documentos, { cledio e Redigir D o
* Tamanho maxime de cada decumento: 15 MB para PDF e 150 MB para ZIP
s eneespermuces Poreni —_—
* (aso aSolicitagdo de Juntada de Documentos, na situac3o de rascunho, ndo

Alegacdes nada mais sdao do que detalhamentos sobre o documento apresentado
pelo cidaddo, que viabiliza, com suas respostas marcadas, se realizar movimentacbes e/ou
distribuicGes automaticas que otimizam o fluxo processual e agilizam o atendimento do seu pleito.

(Ver Fig. 26.1)

Fig.26.1

p=g
Rascunho da Solicitagdo de Juntada de Documentos
SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMEN 1_yoc g0 pocimento E
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 10030.000
| Tipo do Documento
RASCUNHO
Tipo do Documento Tipo do Documento:  DECISOES E PECAS JUDICIAIS VINCULADAS A ACOES DE RECUPERACAO JUDICIAL Q
TERMO DE SOLICITACAQ BE JUNTADA
DECISOES E PECAS JUDICHALS Titulo (Opcional): Selecione as Alegacies x|
TERMO DE ANEXACAC DE ARQUIVO NA| | 5
TESTE \ LR =
ARQUIVO NAO PAGINAVEL "-,
() Bxibir apenas as alegacées sugeridas
(® Exibir todas as alegacdes disponiveis
Filtro
Adicionar Docu|
Sem zlegacdes F dastradas ~ 90.0UTROS - Tributos = Contribuicdes
L ~ 760.QUAL A PECA JUDICIAL ANEXADA?
Prezado(a) Usuario(a). para atender
envio de solicitacées de juntada. Por ) 8070 -> PETICAD INICIAL DA ACAD DE RECUPERACAO JUDICIAL
() 8071 -> DECISAOC JUDICIAL CONCEDENDO O PROCESSAMENTO DA RECUPERAGAO JUDICIAL
® Total de documentos permiti -
s Tamanho méximo de cada ddl ) 8072 -> TERMO DE COMPROMISSO DO ADMINISTRADOR JUDICIAL
* Extensdes permitidas: PDF e
* (Caso a Solicitacdo de Juntada m
<d voltar
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Outra informacao importante, conforme mostrado na Seta 03 da fig.25.1 e também
na fig. 27, é que o sistema fornece, por meio de abas, duas op¢des para adicionar um documento a

uma Solicita¢do de juntada de documentos:

a) Na aba <Redigir Documento> ha um campo editavel de texto com capacidade de
999 caracteres. Utilizando esse campo o Cidadao pode digitar um pequeno

documento que lhe interesse enviar, como, por exemplo, uma peticao simples.

(Ver fig.27)
Fig.27
Processos Digitais (e-Processo) Dados do Documento
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR Classificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS
p— Subclassificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS
Rascunho da Solicitagao de Juntada de DocU ¢
} / Tipe do Documento: I DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS
SOLICITACAQ DE JUNTADA DE DOCUMENTOS ’, f
’ Todos os Tipos de Documento: (]
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13810.720020/2017-84 &) l‘
tulor I
RASCUNHO . Titulo: ,
: Comprovantes Contabeis i
Tipo do Doecumento &
TERMO DE SOLICITACAD DE JUNTADA "
.
DECISOES E PEGAS JUDICIAIS

Adicionar Documento para Rascunho Digite ¢ texto agui ...

* Para enviar a Solicitacdo de Juntada & necessario
* Para assinar os arquivos & necessario adicionar g
* Total permitido: 15 documentos totalizando 150
* Tamanho maximo por documento: 15 MEB para P
» Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RAR.

* Caso a Scolicitacdo de Juntada de Documentos, ng

44 voltar m m

ATENCAO: Sempre que se passar de uma aba para a outra, o programa exibird mensagem informando que
levard em conta apenas os dados da aba ativa. Nao adianta redigir documento e selecionar arquivo que o
programa ndo enviara os dois documentos de uma vez sé. Para prosseguir, basta clicar no botdo <Ok> (Ver
fig. 28). Portanto, se esta redigindo o documento, primeiro SALVE o documento, para incluir em sua

solicitacdo de juntada, e somente depois junte outro arquivo na mesma solicitacdo de juntada.
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Fig.28

Dados do Documento ﬂ

Tipo do Documento

Classificagdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSQS .
Subdlassificacao do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS .
Tipo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS B

]

Todos os Tipos de Docurner;o:

Fa

Titulo: &

Comprovantes Conta be‘

Selecionar Documento Redigir Documento

Atencdo

Mesmo que as duas abas possuam dados, apenas os dados da Gltima aba selecionada serdo adicionados a Solicitacao de Juntada de

Comprovantes.pdf - 1 Documentos.

b) Na aba <Selecionar Documento> é possivel selecionar um arquivo PDF ou um

arquivo compactado contendo arquivos ndo paginaveis gravado anteriormente.

Fig.29

Processos Digitais (e-Processo)

Dados do Documento

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWLI||  Tipo do Documento
T LSSyl Classificacio do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS =
- Subcdlassificacdo do Documento: DOCUMENTOS DIVERSOS .
SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCI}IE
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 1331’.72 iiEcldolDocumento: DOCUMENTOS DIVERSQS - QUTROS .
oI Todos os Tipos de Documento: O
. Tip'!’“ D9 Titulo:
TERMO DE SOLICITAGAG DE JpNTADA Comprovantes Contabeis
DECISOES E PECAS JUD Icmr{

Selecionar Documento Redigir Documento

-

Excluir Rascunho

Comprovantes.pdf - 1.45 MB B

» Para enviar a Solicitagéo de |
* Para assinar os arquivos & ni
s Total permitido: 13 documen
* Tamanho maximo por docu
s Extensdes permitidas: PDF, 4
» Caso a Solicitacdo de Juntad

44 votar [
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Com a aba <Selecionar Documento> ativada, clicar no botdo <Selecionar > (ver fig.
30)

Ao selecionar o Tipo de documento como “Arquivo Nao Paginavel” o sistema sé
aceitarad arquivos do tipo “zip”. Desta forma, arquivos ndo pagindveis que deseja adicionar ao
processo devem ser enviados de forma compactada na extensao “. ZIP”. (Ver figs.30, 31 e 32). Os

outros tipos de documentos devem ser adicionados no formato “.PDF”.

Fig.30

Dados do Documento

Tipo do Documento

Classificacdo do Documento: ARQUIVO MAD PAGINAVEL

Subclassificacdo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL

Tipo do Documento:

ARQUIVO NAD PAGINAVEL

Todos os Tipos de Documento: Ol

Titulo:
Planilhas Contabeis

Descricao do Conteddo do Arquivo Nao Paginavel:
Planilhas de comprovacdo de controle de fluxo

pnar Docu C Redigir Documento

b

Selecionar o arquivo que se deseja enviar.

Clicar em <Abrir> (Ver Fig. 31)
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Fig.31

Organizar - Mova pasta = ~ [l 0
S Favoritos ~ Biblioteca Documentos S
. Area de Trabalho Inclui: 2 locais
. Downloads Nome . -
%l Locais 1 Julgamento
Minhas fontes de dados
[ Bibliotecas E . Modelos Personalizados do Office
@ Documentos . Movo eProcesso no eCAC
[E] Imagens | MNovo Gestao em Horas
o' Misicas . Snaglt w|
B videos | Treinamento CARF DW 2015
| | WebScape =
1M Computador ILi[] Arg_Mac_Pag.zip
&L, Disco Local (C) 1) wink20-1060.zip m

-

— DADOS (D)

14

Mome:  Arg_Mao_Pag.zip

Fig.32

Pr

Digitais (e-F

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF

Rascunho da Solicitagao de Juntada

SOLICITACAD DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSO /PROCEDIMENTO: 13819.720020/ 20

RASCUNHO

Tipo do Documend

- [Arqui'l.nas personalizados

- Abrir

|v] ’ Cancelar

Dados do Documento

Tipo do Documento

Classificacdo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL

Subclassificacdo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL

Tipo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL

Todos os Tipos de Documento: O

Titulo:

TERMO DE SOLICI'I'}\CKO DE JUNTADA

DECISOES E PECAS JUDICIAIS

Planilhas Contabeis Ki
I

!

Excluir Rascunho

Adicionar Documento

Para enviar a Solicitacéo de Juntada
Para assinar os arquivos & necessar
Total permitido: 15 documentos toty
Tamanho maximo por documento:

Extensdes permitidas: PDF, ZIP e RA|
Casc a Solicitagdo de Juntada de Do

44 Voltar

Descrigcdo do Contelido do m;l‘]ruivu Ndo Paginavel:
Planilhas de comprovagdo de coptrole de fluxo
!

I

‘Selecionar Documento Redigir Documento

¥

Arg_MNao_Pag.zip - 1.40 MB n
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O programa exibird ao final do procedimento, mensagem de que o arquivo foi

carregado com sucesso ou do motivo pela nao inclusao.

o Documento incluido no rascunho com sucesso.

S0 LICIT.FLCED DE JUNTADA DE DOCUMENTOS *
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/ 201?-3{
RASCUNHO '#
v
Tipe do Docume rltf, Arg
= L
TERMO DE SOLICITACAC DE JUNTADA I DOCUMENTO-TERMO. pdf
‘ -
- L] PARECER PGFNCDA 2057-201
DECISOES E PECAS JUDICIAIS ", -
I eliminacaoc. pdf
DOCUMENTOS DIWERSOS - OUTROS " Comprovantes. pdf
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - DLI'I'R'D% cartilha_v20, pdf

Adicionar Documento para Rascunho Situacao dos Documentos Enviados

Além disso, deve-se aguardar até que o sistema realize uma varredura no arquivo

juntado para verificar a existéncia de virus. (Ver fig. 34)

Fig.34

Rascunho da Solicitagdo de Juntada de Documentos

SOLICITAGAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 13819.720020/ 2017-84

RASCUNHD
Tipo do Documento Arquivo X Situacio
TERMO DE SOLICITAGAD DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf ‘t PROCESSADO
DECISOES E PECAS JUDICIAIS :ﬁ:ii:i;"cm BlEpElT - Rzt zde PROCESSADO
DOCUMENTOS DIVERSOS - OUTROS Comprovantes. pdf PROCESSADO
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS cartilha_v20.pdf EM ANALISE PELO ANTIVIRUS ©

Total incluido: 4 documento(s) totalizando 3.02 MB

Atencdo: Se o sistema detectar a existéncia de arquivos no formato PDF dentro de
um arquivo nao paginavel, ele rejeitara este adicionamento ao rascunho da solicitagdao de juntada,

informando por alerta o problema. (Ver Fig.35)
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Receita Federal

ﬂ;} Nio sera possivel enviar essa solicitacdo de juntada de documento, pois foi encontrado um ou mais arquivos compactados contendo ﬂ :
arguivo PDF, procedimento este incompativel com as normas de envio de solicitagdo de juntada de documento - SID. |

Tipo do Documento

Classificacdo do Documento: ARQUIVO NAD PAGINAVEL -
Subdlassificacdo do Documento: ARQUIVO NAO PAGINAVEL -
Tipo do Documento: ARQUIVO MAD PAGINAVEL =

Tadas ns Tinas de Docnmenta:

Toda vez que o usuario adiciona um documento no “Rascunho da Solicitacdo de
Juntada de Documentos” que ira enviar, o sistema mostra na tela, a classificacdo que escolheu para
o documento e constara no indice do processo, o nome do arquivo, a situacdo, o tamanho e a origem
onde o sistema deve ir buscar o arquivo no momento que enviar a solicitacao.

O sistema somente passa a considerar os procedimentos que realiza como Solicitacdo
de Juntada de Documentos (SJD) apds o envio desta para RFB. Antes disso, os procedimentos que
realiza nesta funcionalidade sdo considerados somente para formar um “Rascunho da Solicitacdo de
Juntada de Documentos” no padrao necessario para a formalizagao da SID.

Na Fig. 36, a situacdo “PROCESSADO” significa que o arquivo estd no padrao
adequado para enviar a SID. (Seta 01 da Fig.36)

Todos os arquivos selecionados para compor o rascunho da SID ficam disponiveis para
exclusdo (Seta 02 da Fig.36), enquanto sua Solicitacdo de Juntada de Documentos ainda se encontra
na fase rascunho.

Com o objetivo de auxiliar a respeitar os limites técnicos de MB de cada SID, o sistema

mostra a capacidade parcial do seu rascunho de SJD. (Seta 03 da Fig.36)
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Fig.36

Processos Digitais (e-Processo)

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Rascunho da Solicitagao de Juntada de Documentos

SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 12819.720020/2017-84

RASCUMHO
Ori
Tipo do Documento Arquivo Situacdo Tamanho rlggm Agdes
Arquivo
TERMO DE SOLICI'I'A(;;&O DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO. pdf PROCESSADO KB Sistema
= PARECER PGFMCDA 2057-2013 - .
DECISOES E PECAS JUDICIAIS Tt = e i =il PROCESSADO 57 KB Local Excluir
DOCUMENTOS DIWVERSOS - QUTROS Comprovantes. pdf PROCESSADO 1415 KB Local 02 Excluir
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS - OUTROS cartilha_w20.pdf PROCESSADO 1415 KB Local Excluir

Total incluido: 4 documento(s) totalizando 3.02 MB 03

Adicionar Documento para Rascunho Situagao dos Documentos Enviados

Encerrada a inclusdao de arquivos a serem enviados e se desejar enviar neste

momento, basta clicar no botdo <Enviar a Solicitacdo>.

Caso o cidaddo ndo queira enviar os documentos neste momento basta fechar a
janela que o sistema guarda esta Solicitagdo de Juntada de Documentos como RASCUNHO, que
permanecerd disponivel pelo prazo de 30 dias.

Caso a Solicitacdo de Juntada de Documento que esteja na fase de rascunho nao seja
enviado ou cancelada pelo Cidaddo em 30 dias, ela sera excluida automaticamente pelo sistema.

A Solicitacdo de Juntada de Documento na fase rascunho pode ser acessada, para
posterior envio, junto a funcionalidade “Consultar Solicitacdes de Juntada de Documento” (Minhas

Juntadas de Documentos). (Ver item 01.7 deste Manual). (Ver fig. 36.1)
Fig. 36.1

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YWIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Minhas Juntadas de Documentos

PROCESS0: 10010.000007 /1017-69

Filtro por quaiquer campo...

Data/Hora do Motivacdo Data da Situacdo
Envio (Link para Protocolo % Solicitante + Responsavel pelo Envio % ) Situacdo * . Documento Enviado *
" Especifica B
Detalhar) =
Termo de Solicitacdo de
= — 10/01/2018 Juntada
= L] R h
' aseunne 15:06:00 Termo de Anexacdo de
Arquivo Ndo-pagindvel
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01.7.1. Autenticacao e Assinatura Digital de Documentos no envio de uma
Solicitacao de Juntada de Documentos via e-CAC.

Apds clicar em <Enviar a Solicitacdo> se iniciard o processo de autenticacdo e
assinatura digital com certificado digital dos documentos constantes na SID que nao foram marcados
como cépia simples. Apds a assinatura digital realizada com Certificado Digital, os documentos
enviados via SJD ndo marcados como cdpia simples serdo considerados como documentos originais.

Os documentos digitalizados enviados pelo interessado via SID terdo valor de copia
simples se expressamente o cidaddo assim se manifestar, no momento de adicionar o documento,

marcando a opgao Copia Simples. (Ver fig. 36.2)

Fig. 36.2
Nt

SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUME Dados do Documento

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 10030.00

Tipo do Documento
RASCUNHO

Tipo do Documentd | TiP@ do Documento:  EXTRATO BANCARIO APLICACOES FINANCEIRAS

TERMQ DE SOLICITAGAO DE JUNTAD.

Titulo (Opcional):

DECISOES E PECAS JUDICIAIS ir

Copia Simples%e
TERMO DE ANEXACAO DE ARQUIVO N

TESTE Marque esta opgio caso o documento que ests incluindo na solicitagio de juntada seja um documento digitalizado. £

= , considerade documento digitalizado a representagao digital de um documento produzido em outro formato e que, por meic da
ARQUIVO NAO PAGINAVEL i

digitalizagdo, foi convertida para o formato digital. Sdo exemplos de documento digitalizade: a imagem digital de uma carteira
de identidade, a imagem digital de um documentc em papel autenticado em cartdrio, ou a imagem de qualquer outro

_ documento original em papel.

Prezado(a) Usuaric(a). para atende| mo de

envio de solicitagdes de juntada. P

* Total de documentos permi

Para enviar a Solicitacdo de Juntada que possua documento que ndo esta marcado
como cépia simples é necessario instalar o Assinador SERPRO em sua estacdo de trabalho.

O sistema esta sendo evoluido para permitir realizar assinatura digital com qualquer
forma de autenticacdo GOV.BR (ldentidade prata ou ouro), porém, no momento so é possivel assinar
e enviar documentos assinados para juntada ao processo por usuario que possua Certificado Digital.

Demonstraremos a seguir um exemplo de uma primeira vez que é realizada uma

Assinatura Digital via Google Chrome em determinada estacdo de trabalho (Computador), onde se

é necessario também instalar o software que reconhece e viabiliza a assinatura via certificado digital.
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1.7.1.1. - Apds clicar em <Enviar a Solicitagdo>, (no Google Chrome) surgira uma tela idéntica a

demonstrado na Fig. 37, informando que é necessario realizar 3 procedimentos (Baixar, Ligar e

Autorizar) para executar o Assinador SERPRO.

Fig.37

Rascunho da Sol icdo de Juntada de Documentos

SOLICITAGAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS

PROCESS0/PROCEDIMENTO: 10030.000741/0619-84

N4 |

RASCUMHO
Tipo do Documento Arquivo Situacdo Tamanho Origem Arquivo Cépia Simples Acdes
TERMO DE SOLICI'I'ACEO DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO.pdf PROCESSADO 20 KB Sistema Nio =
= Portaria de Perfis e_Processo = N
DECISOES E PECAS JUDICIAIS = PROCESSADO 93 KB Local N Excl
CA 12_de_2021.pdf ocal EL] xcluir
TERMO DE ANEXACAQ DE ARQUIVO NAQ-PAGINAVEL - DOCUMENTO-TERMO-ARQ-NAO- =
TESTE PAGINAVEL 1.pdf PROCESSADO 20 KB Gerado Nio -
ARQUIVO MAO PAGINAVEL PROCESSADO 4303 KB Local Nio Excluir
EXTRATO BANCARIO APLICACOES FINANCEIRAS Instalacao IBM Verse - Android 1_3.pdf PROCESSADO 1909 KB Local Sim Excluir

Total incluido: 5 documento(s) totalizando 6.78 MB

Excluir Rascunhio Adicionar Documento para Rascunho

Enviar Solicitagdo

Situagdo dos Documentas Envial

Mao foi possivel executar o Assinador Serpro

Passos para ativar o Assinador:

[

M

©Assinador SERPRO INATIVO (Nio Instalado, Desligado ou Nio Autorizado)

r" o Assinador.

Clique aqui e veja um tutorial completo sobre a instalacdo e possibilidades de utilizagdo do Assinador Serpro.

MN&o foi possivel executar o Assinador Serpro no seu computador, veja abaixo o resultado da verificacdo que realizamos no seu sistema:

. Para baixar o instalador do Assinador Serpro, cliqgue aqui. Ao acessar a pagina, localize a secdo instalacdo, selecione a opcdo de

Download correspondente a versdo do seu Sistema Operacional e realize a instalacdo.
. Apds finalizar a instalacdo, execute o icone do Assinador na drea de trabalho para
3. E apoés instalar e iniciar("ligar™) o Assinador Serpro, cligue aqui para autorizar a execucdo.

(%]

‘| Para utilizar o Assinador Serpro no e-CAC, é necessario baixar o instalador, instalar, iniciar("ligar™) & autorizar a sua execucdo. Uma vez Ativo, o
Assinador serd executado automaticamente ao clicar em Enviar Solicitacdo.

1.7.1.2. Ap6s realizar os 3 procedimentos descritos na mensagem exibida na fig. 37, o Assinador

SERPRO estara pronto para ser executado (Ver Fig.38).
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Fig.38
=1 - - T === =
Rascunho da Solicitagio de Juntada de Documentos
SOLICITACAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS
PROCESSO/PROCEDIMENTO: 10020.000741/0619-84
RASCUNHO
Tipe do Documento Arquivo Situacao Tamanho Origem Arquivo Copia Simples Acies
TERMO DE SDL[CITACKO DE JUNTADA DOCUMENTO-TERMO.pdf PROCESSADO 20 KB Sistema Ndo
& Portaria de Perfis &_Processo -
DECISOES E PECAS JUDICIAIS 12 de 2021.pdf PROCESSADO 93 KB Local {EL] Excluir
TERMO DE ANEXACAO DE ARQUIVO NAO-PAGINAVEL - DOCUMENTO-TERMO-ARQ-NAO- =
TESTE PAGINAVEL 1.pdf PROCESSADO 20 KB Gerado Ndo
ARQUIVO NAQ PAGINAVEL TESTE.zip PROCESSADO 4903 KB Local Néo Excluir

EXTRATO BANCARIO APLICAC&PES FINANCEIRAS Instalacao IBM Verse - Android 1_3.pdf PROCESSADO 1909 KB Local Sim Excluir

Total incluide: 5 documento(s) totalizando 6.78 MB
Excluir Rascunho ‘Adidionar Documento para Rascunho Situagdo dos Documentos Enviados Enviar Solictagdo

Assinador Serpro esta instalado E

Werificamos que o Assinador Serpro esta instalado e autorizado.
@Assinador Serpro esta Ligado

@Assinador Serpro esti Autorizado

Para prosseguir com o envio da solicitagdo, cliqgue no bot3o abaixo.

L8
<---

Neste momento, serd solicitado o seu Certificado Digital para que realize assinatura digital nos

documentos da Solicitacdo de Juntada que nao marcou como “Cdpia Simples”. (Ver fig. 39)

Fig.39

g Token Logon >

SafeNet Authentication Client

Enter the Token Password.

Token Name: ]

Token Password: | sesnsnne |

Current Language: PT

ok | Cancel |

1.7.1.3. Concluido o procedimento, o sistema avisara que a solicitacdo de juntada foi enviada,

disponibilizando um protocolo de envio. (Ver fig. 40)
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Fig.40

Rascunho da Solicitagdo de Juntada de Documentos

e

=1

H e 8 E 8 — e
H o A solicitacdo foi enviada com, 550 & 0 protocolo de envio estd disponivel para download.

SDLICITA(;RO DE JUNTADA DE DOFUMENTOS

PROCESSO/PROCEDIMENTO: 1p030.000741/0619-84

¢ Documento

D DE JUNTADA

Adicionar Docum ‘nto para Rascunho

Prezado(a) Ufuario(a), para atender 3 sua necessid|
envio de solftitacdes de juntada. Porém, para qu

* BEqtensoes permitidas: PDF e
* =0 2 Solicitagao de Jun

de Documentd

44 Volta /

@ recibo (8).pdf ~

Protocolo de Envio de Solicitagao de Juntada de Documento

Protocalo:

Qe

Data’hora do envio: 05/11/2021 14:02:17

Processa/Procedimento: 10020.000741/0619-84
Sotcanie f—
Relacdo do Solicitants com o processo: Interessado

Respormers oo Erves: _—
Titular

Papel do Responsavel pelo Envio:

A solicitagao de juntada de documento foi enviada com A solici serd &0 da andlise serd
enviado para a Caixa Postal do ibuinte efou seu legal, no e-CAC.

A o da avaliagao da sua solicitagdo na sua Caixa Postal ou na opgao "Consultar Solicitagbes de Juntada
de D " da por intermédio da opgdo "Processos Digitais” no e-CAC.

Através do app e-Processo, vocd pode também asi a har o and: desse

P bem coma 03 @ solicitar juntada de ¢ O app e-|

estd
para dispositivos mdveis nas lojas de aplicatives Google Play Store, para o sistema Android, & Apple Store, para o @
sistema i0S.

i Copia Simples

N&o

s 0s documentos. Nao h.
F & seguir:

Apods o envio, o sistema volta para tela inicial de rascunho de SJD, viabilizando que

inicie um novo procedimento de SID, se assim desejar.
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02. Processos que sou Responsavel Solidario/Subsidiario - Consultar
Histdrico / Obter Cépias de Documentos

O sistema disponibiliza desde JAN/2018 a possibilidade de cidaddo que foi arrolado

como Solidario ou Subsididrio ter acesso aos processos em que é parte.

Fig.41

(€cac

CENTRO VIRTUAL ’
DE ATENDIMENTO 0

Atengio:Seu certificado expira em 33 dias.

Processos Digitais (e-Processo)
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

e

Meus Processos

Visualize seus Processos e Dossiés
Digitais, o Histdrico, cbtenha
Capias dos Documentos e Solicte
Juntada de Documentos.

Processos que sou
Solidario/ Subsidiario

Visualize os processos e obtenha
Capias dos Documentos dos
processos nos quais & Responsavel
Salid dria/Subsidiario.

Comunicados e
Intimacoes
Acesse aqui os Comunicados &

Intimagoes relatives acs processos
e dossiés dirigidos a voce.

A funcionalidade “Processos que sou Solidario / Subsidiario” tem como principais

carateristicas.

e A divisdo em ABAS, Ativos e Inativos para diferenciar os processos em

atendimento (Ativos) dos processos arquivados, ou juntado por anexagao, ou

gue deixaram de ser controlados pelo sistema e-Processo, como por exemplo,

fora convertido para processo papel para viabilizar um fluxo extra RFB que

ainda nao pavimentou fluxo digital. (Seta 01 na Fig.42)
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e Demonstracdo de uma série de informagdes sobre o processo em colunas,
destacando-se a visualizacdo sobre o tipo de responsabilidade que o
interessado estd envolvido. (Seta 02 na Fig.42) e onde encontra-se o Processo
no momento da consulta (Seta 03 na Fig.42)

e Permitindo ainda ter acesso aos documentos do processo se clicar sobre o

respectivo nimero do processo. (Seta 04 na Fig.42)

Fig.42

=

Processos em que sou 5~  io/Subsidiario

e | ot o et

Filtro por qualquer campo...
Niimero do Processo Dl iy Uit
Acbes . Nome do Interessado = Protocolo Responsabilidad Tipo do Processo % Subtipo do Processo % Localizacdo %

AUTO DE INFRACAD E/OU NOTIFICACAO DE

n 10880.761480/2020-26 UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL 09/11/2020 SOLIDARIO LANCAMENTO LANCAMENTO(FISCEL) BA SALVADOR DRF

[ 10880.761479/2020-00 UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL  09/11/2020 SOLIDARIO LANCAMENTO fﬁ;&z‘;ﬂm’;g&g OU NOTIFICACAC DE BA SALVADOR DRF

n 10880.761478/2020-57 UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL 09/11/2020 SUBSIDIARIO LANCAMENTO fﬁ;&zi;ﬁ;ﬁg&gou NGTIFICAC'&D 2= BA SALVADOR DRF

n 10880.761477/2020-11 UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL 09/11/2020 SOLIDARIO LAMNCAMENTO ﬁ;&:i;ﬁ;‘}ﬁg&gou NmF{CAC’EO DB BA SALVADOR DRI

n 10880.761476/2020-68, OLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL 09/11/2020 SOLIDARIO LANCAMENTO f:;&zi;ﬁ;ﬁ?ﬁ&gou NWFICACED 2= BA SALVADOR DRF
O ED 10 v

Mostrando 1 a 5 de 5 registro(s)

Assim como encontra-se disponivel na funcionalidade “Meus Processos” também

nesta funcionalidade se pode realizar todas as acdes descritas nos itens 01.01 a 01.08 (Ver Fig.43)
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Fig.43

Processos em que sou Solidario/Subsidiario

Filro por qualquer campo...

MNamero do Processo bR ol
Acoes n MNome do Interessado = Protocolo Responsabilidade Tipo do Processo =
; ] AUTO
[ +] 10880.761480/2020-26 UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL 09/11/2020 SOLIDARIO LANCAMENTO LANG!
=] 10880.761479/2020-00 UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL 09/11/2020 SOLIDARIO LANCAMENTO ‘:AU:&
3 Consultar Documentos H Consultar Processos Juntados/Vinculades

3 consultar Informagdes do Processo & Consultar Responsavel Solidario/Subsidiario */
D Consultar Histérico do Processo

] Consultar Solicitagbes de Juntada de Documento

& consultar Comunicados/Intimacies & Solicitar Juntada de Documento

[ +] 10880.761478/2020-57 UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL 09/11/2020 SUBSIDIARIO LANCAMENTO f:;gl

03. Comunicados/IntimagGes — Consultar / Arquivar / Solicitar Juntada de
Documentos em Resposta a Intimagao.

A Funcionalidade de “Consulta de comunicados e intimacdes” permite um melhor
acompanhamento e gerenciamento do registro das comunica¢des processuais entre a Receita
Federal do Brasil (RFB) e o Cidad3o, sejam estas comunicacdes por COMUNICADO ou INTIMACAO

em qualquer tipo de natureza (via eletronica, postal, pessoal ou por Edital)
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Fig.44

©cac

CENTRD L LOCALIZAR SERVICT
DE ATENDIMENTD ‘3 o

Processos Digitais (e-Processo)

Atengio:Seu certificado expira em 33 dias.

A Ate

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YWVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

»

Meus Processos Processos que sou Comunicados e
. . Solidario/ Subsidiario Intimacdes
Visualize seus Processes e Dassiés
Digitais, o Histérico, cbtenha
Cépias dos Documentos e Salicite
Juntada de Documentos.

Visualize os processes e abtenha Acesse aqui os Comunicados e
Cépias dos Documentos dos Intimagbes relativos aos processos
processos nos quais € Responsavel e daossiés dirigidos a vocé.
SolidriofSubsidirio.

s

As principais a¢6es da funcionalidade “Comunicados e Intimagdes” sao:

e 0O Gerenciamento pelo proprio Cidadao dos Comunicados que deseja arquivar,
permitindo melhor acompanhar na ABA “Comunicador/Intimagdes” aqueles
qgue considera como seu foco principal de gerenciamento. (Ver seta 01 da
Fig.45)

e A disponibilizacdo de mais informagdes em colunas sobre os comunicados,
com destaque sobre o registro do tipo de ciéncia envolvido, (ver seta 02 da
Fig.45) que pode se tratar de uma intimagdo que possui prazos definidos na
legislacdo para o cidaddo se manifestar e por consequéncia efetuar sua
defesa, ou um simples comunicado, meio de comunicacdo utilizado pela
Receita Federal para viabilizar transparéncia e alertar que atos administrativos
importantes foram juntados ao processo.

e Qutra coluna que merece destaque é sobre meio em que se estd havendo a
comunica¢do com o Cidadao (Natureza da Ciéncia) — (Ver seta 03 da fig.45),
onde fica registrado se comunicacdo se deu eletronicamente (via Caixa Postal
do Cidaddo no e-CAC), via Postal/Manual (por carta registrada via correios ou
presencialmente em uma unidade RFB), por entrega pessoal ou via Edital, no
caso em que a RFB ndo consegue localizar o Cidadao pelos meios

anteriormente destacados.
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e [ relevante também acompanhar a situacdo da manifestacdo envolvida no
caso da ciéncia do tipo “Intima¢ao”

e Nesta funcionalidade o Cidaddo pode, além de arquivar um Comunicado ou
Intimagao, acionar a funcionalidade de Solicitagao de Juntada de Documento
para se manifestar em relagdo a uma ciéncia do tipo INTIMAGAO. Para que o
sistema possa realizar automaticamente a associa¢cdo da intima¢do com a
resposta apresentada pelo cidaddo em uma Solicitacdo de Juntada de
Documentos é muito importante que o acionamento da SID referente a

Intimacdo seja realizado por esta funcionalidade (ver fig. 45)

Filtro por qualquer campo...

Data/Hora da
Postagem (Link para

Nimero do

Processo/Procedimento Tipo da Ciéncia %

Natureza da

Data da Ciéncia
do Destinatéario

Prazo para Data Final para

Manifestacdo do Manifestacdo do

Situacdo da Manifestacdo %

Detalhar) = s D O B Destinatério $  Destinataric =
08/08/2021 15:56:59 10271.000133/2019-63 Comunicado Eletranica NAO SE APLICA
08/06/2021 15:42:10 10271.000133/2019-68 Intimagio Eletrénica 10 - AGUARDANDO EFETIVACAO DA CIENCIA
UG/ 06/2021 15:41:46 10271.000133/2019-68 comiMcado Eletrénica NAO SE APLICA
25/0%ag21 09:03:06 10271.000145/2019-92 Comueado Pessoal NAO SE APLICA
11/02/202 Magg24:16 10271.000138/2019-51 Comungado Pessoal NAO SE APLICA

10/02/2021 11:55%

10271.000143/2019-01

Comunigado

Postal-Manual

NAOD SE APLICA

10/02/2021 11:55:30 10271.000143/2019-01 Cﬂmunilido Eletrénica NAO SE APLICA
10/02/2021 11:459:46 10 000139/2019-35 Cﬂmuni:ﬁo Eletrénica NAO SE APLICA
10/02/2021 11:42:20 10271.000Wg5/2019-37 Cumunlc*o Postal-Manual NAO SE APLICA
10/02/2021 11:42:04 10271.000146/24g-37 Comunical Postal-Manual NAQ SE APLICA

13

T 2345 [mH [0~

Mostrando 1 a 10 de 74 registro(s)

Além disso, nesta tela, o sistema permite clicar na

Data/Hora de determinado

comunicado ou intimacdo permitindo visualizar mais detalhes sobre o item escolhido (Ver Fig.46)
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Fig.46

Processos Digitais (e-Processo)

Consultar Comunicados/Intimacdes

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWV! ,"f'mcessofpmcedirnento: 10010.000003/0516-60
r

Comunicados e Inimagoes ¢
e ———— !l

Comunicados/Intimacoes Arquivadcs

I
i
Filtro por qualquer campo... ,'!
[}
[}
1]

Data/Hora da jlllrne
Postagem (Link para Pml;'!-ssnfp
Detalhar) % I =

)

r
i
I

1fp10.00009

I

Tipo da Ciéncia: Intimacdo

Data/Hora da Postagem: 26/08/2016 16:02:33

Natureza da Ciéncia: Postal-Manual

3

Destinatario
CPF/CNPJ: 050.373.838-70
Prazo para Manifestacdo: &

Nome: Dmsm————————

Data Final para Manifestacdo: 05/09/2016

Documento(s) Postado(s)

AUTO DE INFRAGAO

Ciéncia do Destinatario
Situacao da Ciéncia: REALIZADA

Data da Ciéncia do Destinatario: 26/08/2016

O 26/03/201713:30119 Y
() 25/09/2017 09:19:16  {0020.00001
() 25/09/2017 08:25:58 ':' eeaf
() 25/03/2017 DB:06:27 ',' 664
() 25/09/2017 07:56:11 1 10510.72003
() 20/02/2017 08:22:3F  10010.0000
() 26/08/2016 16:08 :ff; 10010.0000!
@®  26/08/2016 1 10010. 0000/
() 24/08/2016 16 10010. 0000

Manifestacdo do Destinatario

E passando o mouse sobre o numero do processo, pode visualizar todas as

informacgdes, documentos e histérico sobre o processo envolvido em Comunicado ou em Intimacgao.

(Ver Fig.47)
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Fig.47

Comunicados e Intimagoes

Comunicados/Intimacoes

Filtro por qualguer campo...

Arquivados

Data/Hora da Miamero do Natu da Datada C
Postagem (Link para Processo/fProcedimento Tipo da Ciéncia % Ciéncia = do Destin
Detalhar) 2 = - =
i 08/06/2021 15:56:59 10271.000133,/2019-68 Comunicado Eletrdnica -
J 08/06/2021 15:42:10 10271.000133/2019-68 Intimacdo Eletrénica -
)] 08/06/2021 15:41:46 10271.000133/2019-68 Comunicado Eletrdnica -
J 23/03/2021 09:03:06 10271.000145/2019-92 Comunicado Pessoal -
0 11/02/2021 21:24:1 271.000138/2019-91 Comunicado Pes;ﬁal -
&l Consultar Documentos e B
02/2021 11:55:30 - nica -
/ (3 consultar Informacées do Processo
nica -
© D Consultar Histérico
)] 10/02/2021 11:42:20 anual -
B Consultar Comunicados/Intimagées
-» 10/02/2021 11:42:04 anual -
31 Consultar Processos Juntados/Vinculados
2 Consultar Responsdvel Solidario/Subsididrio 2 3 4 5 [p]l

21 Consultar Solicitaces de Juntada de Documento  (QUURSER TV IR ¢=1

D Exportar C5V Solicitar Juntada de Documentos para Responder INTIMA(;EO

IMPORTANTE: Se a Solicitacio de Juntada para responder uma INTIMACAO for realizada pela

funcionalidade Solicitar Juntada de Documentos descrita no item 1.08 deste manual (e ndo por esta

opgao da fig. 47), o sistema nao fara a associacdo automadtica da intimagdo a defesa apresentada,

deixando o controle automético desta Intima¢do como PENDENTE DE MANIFESTACAO.
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04. Minhas Juntadas de Documentos — Consultar e Concluir Solicitacao de
Juntada em Rascunho.

Fig.48

(@cac L

CENTRO VIRTUAL ’ LOCALIZAR SERVICO
DE ATEMDIMENTD 0

Atengio:Seu certificado expira em 33 dias.

Processos Digitais (e-Processo)
INTERESSADOD: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

e

Digitais, o Histdrico, obtenha
Capias dos Documentos e Solicite
Juntada de Documentos.

Visualize os processos e obtenha Acesse aqui os Comunicados e
Capias dos Documentos dos Intimagbes relativos aos processos
processos nos quais & Responsavel e dossiés dirigidos a voce.
Solidario/Subsidiario.

&t Q
Minhas Juntadas de Procuracoes Manual das

Documentos _ - . Funcionalidades do e-
Exibe as Procuragtes Eletronicas

com outorga de poderes para Processo
representag3o de atuac3o no servigo
"Processo Digital®, pedendo ainda, Consulte aqui as erientagbes de uso
alterar a selegio de quais de cada funcionalidade do sistema e-
processos o representante pode Processo disponivel neste ambiente.

constantes em cada Salicitag3o. stuar (Restrigio de Procuracio).

Acompanhe agui suas Solicitacbes
de Juntada de Documentos,
Rascunhos de Solicitagtes de

Juntadas iniciadas mas ndo enviadas
e o5 respectivos Documentos

Esta funcionalidade (Ver Fig.48) permite ndo sé acompanhar todas as Solicitacdes de
Juntada de Documentos — SJD ja enviadas, mas também todos os rascunhos de SJD que iniciou o
procedimento de formatacdo da SJD para envio e ndo concluiu. Neste caso, é relevante informar que
se o “Rascunho da SJD” ndo for enviado em até 30 dias de sua criacdo, o sistema o excluira
automaticamente.

Mostra também as principais informacGes sobre SID em colunas, sendo relevante

destacar:
e Asituagdo que se encontra a Solicitagdo de Juntada de Documentos. (Seta 01
da fig.49)
e A existéncia de uma motivacdo especifica que envolve a referida SID, como
por exemplo: uma resposta a Intimagao. (Seta 03 da fig.49)
e Os documentos envolvidos em cada SID.
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e E no caso da SJD ainda ser um rascunho, a possibilidade a acesso, desta tela

mesmo, a conclusdo do rascunho para envio da SID - (seta 02 da fig.49)

Fig.49

S T e e ——

Solicitag6es de Juntada de Documentos

Data/Hora do No Relacio do Motivacio ta da
Envio (Link para  Processe/Procedimenta Protocolo Solicitante com Responsavel pelo Envie = = en,ﬁca Situacao B ocio © Documento *
Detalhar) = -] 0 Processo 3 = S
Termo de Solicitacio de
04/11/2021 Juntada
[F3 13031.000002/2021-16 Interessado Rascunho 10:14:25 Darf - Documento de
o Arrecadacdo de Receitas
Federais - ererewr
Termo de Solicitagdo de
Juntada
® & Recurso Especial do
ocumentos
20/04/2021 20/04/2021 Contribuinte
T 10271.000125/2021-14  05033827501866 Interessado MMM M) ] IE IO, Juntadoes ao e
14:17:15 e 14:25:05 Recurso .Especml do
Contribuinte
Termo de Andlise de
Solicitagdo de Juntada
Termo de Solicitacdo de
Juntada
Documentos
Ata - ata test
L?f:ﬁg? 10271.000129/2021-14  05034227436112 R N T - Juntados a0 ljfll?;fgj] ° : o o
o Destinatério de Resposta a Processo o :-\gravod ° Co'r‘ﬂn :lnle
Intimacdo Intimacéo Huls EAHE E3td
Solicitagdo de Juntada
Aguardando Termo de Solicitacdio de
O 03’;0;';2321 53829 05033884324789 Destinatério de R T . Resposta & Juntada ao 0220;;2221 Juntada
T Intimacdo Intimacio Processo T Recurse Voluntdrio
N
18:37:51 oz
Processo Comprobatérios - Qutros -
vnvbvnvn
07/12/2020 Em_AnaIlse para VE[II—ICE\[“ Aguardando 07/12/2020 Termo de Solicitagio de
o] 12.4’;‘22 54273 05037035526950 Interessado formalidades da apresentacéo Juntada ao 1’;-5322 Juntada
o dos arquivos (Neste momento Processo o Recurso Voluntario - ITR
ainda néo se analisa contetido Terme de Solictacso de
Aguardando :
47/12/2020 dos documentos) 07/12/2020  Juntada
Il 5.33:27 54273 05036570050609 Interessado Juntada ao 16:38:27 Recurso Voluntirio - Teste
Processo
de Recurso
Termo de Solicitacio de
Documentos Juntada
09/103’;222 10271.000274/2015-81  05033930316671  Interessado  SENSAMENS, WRERNSN JE . Juntados ao 03’:?’722;9 iR - ek
o Processo o Termo de Andlise de
Solicitagdo de Juntada
Termo de Solictago de
o " Juntada
ocumentos =
oi.;olzigg; 10241.000273/2019-36 0503375074641 Interessado ML) M Fom] S Juntados az 02';0, gfg:g ::tc'i::m;;eféii ie
o Processo o N

Termo de Andlise de
Solicitagdo de Juntada

Tz i o~

Mostrando 1 a 10 de 16 registro(s)

[ Exportarcsv | [ Exportar POF Cancelar

Importante destacar que mesmo apds enviada a Solicitagdo de Juntada de
Documentos e essa ainda esteja na situagdo “Em Analise” ou “Aguardando Juntada ao Processo”, ou
seja, aguardando que um servidor publico realize as verificacdes de formalidades necessarias para
incorporar os documentos de sua SJD ao processo, o cidaddo ainda pode cancelar a SID enviada.

(Ver fig.50)
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E ainda, a partir desta funcionalidade, pode detalhar mais ainda as informacdes que
estdo postas em colunas, como também pode ter acesso a todas as informagGes, documentos e
histdrico sobre o processo envolvido na SJD. (Ver fig.51) ou até recuperar o recibo/protocolo de
envio (ver fig. 52)

Fig.51

Processos Digitals (e-Processo) Consultar Solicitagdo de Juntada de Documentos

INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR

Processo/Procedimento: 10120.000001/0917-65

Data/Hora de Envio: 27/09/2017 13:31:26 Protocolo: 05032982
Minhas Juntadas de Documentos
Solicitante

27/09/2017 ;

14:04:02 (A0510.720042/2017-11  05033180356224  BERALD(|  CPF/CNPJ: 050.373.838-70 Nome: BERALDO TAL
@ 410120.00000 0917-65 05032982252114 U\J’IM;M\ R ==l p-elo T
Gec [tar Inf des do P

Al I LU SR Gl s CPF: 065.972.958-03 Nome: UVIMZMWL Q

# consultar Documentas Dt
05:53:47 Papel: Procurador

L Cansultar Processos
Juntados/Vinculados

27/09/2017 ko) et
e Consultar Historico D¢ | [ Rt d a Aualiacan da Soliciacan
Situacdo: Em Andlise
K]
| e

Documentos

— .
{8 Exportar SIEEEE Termo de Solicitagdo de Juntada

Fig.52

Solicitagbes de Juntada de Documentos

Filtro por qualquer campo._

Data/Hora do N© Relacdo do
Envio (Link para Processo/Procedimento Protocolo = Solicitante com
Detalhar) % & o Processo %
Protocolo de Envio de Solicitacdao de Juntada de Dog
05/11/2021 -
- 14:02:17 10030.000741/0619-84 38171845277002
Protocolo: 38171945277002
Datahora do envio: 05/11/2021 14:02:17
Processo/Procedimento: T .
22/09/2021
14:28:40 8173161655100 Solicitante: JO T -
Relagaio do Solicitante com o processo: Interessado
Responsavel pso Envi ——— ——
r 4 Papel do Responsavel pelo Envio: Titular
TV 02 4" 10030.000741/0619-84 38170956941
44 Voltar
@ recibo (7).pdf
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o R Receita Federal

05. Procuragdes — Consultar, Definir e Alterar Restricao de poderes da
Procuracado para o servico: “Processos Digitais”.

O cidaddo que possui processo digital formalizado e em tramite (ndo arquivado) na
RFB, CARF ou PGFN, ao cadastrar uma PROCURACAOQ DIGITAL no e-CAC, que possua em seu escopo,
o Servico “PROCESSOS DIGITAIS”, concede poderes ao Outorgado para atuar em todos os seus
processos. Porém, o Cidaddo pode restringir o poder de acesso do OUTORGADO a um ou mais
processos digitais, podendo ainda, alterar a relagao destes processos a qualquer momento, sempre
gue considerar necessario, tudo isso vinculado a procuracdo eletronica ja existente, com toda a

transparéncia histdrica do escopo de processos envolvidos em cada momento.

Ha dois momentos em que se pode fazer a restricdio dos poderes de acesso do
OUTORGADO ao servigo “Processos digitais”.

PRIMEIRO MOMENTO: Ao cadastrar uma nova Procuragdo Digital com o servico

PROCESSOS DIGITAIS, pela opg¢ao do e-CAC Senhas e Procuragdes > Cadastro, Consulta e

Cancelamento — Procuracgdes para o e-CAC (ver fig. 53).

Fig. 53

CaC &

CENTRO VIRTUAL —
DE ATENDIMENTO

Cadastros Certiddes e Situacio Fiscal Cobranga e Fiscalizagdo
= Consulta & Processo Digital
m Cadastro, Consulta &
Cancelamento — Frocurscéc Divida Ativa da Unido Divida Ativa PGF Legislacio e Processo
para e-CAC
= Opgio pelo Domicilio
Tributéric Eletrdnico Restituicio e Compensacio Sem grupo definido Senhas & Procuragies

= Sistema de Leildc Eletrénics

-SLE .
Senhas e Procuracies
Procuracio para o Portal e-CAC — Eletrinica
CETEeE e I Cadastro, Consulta & Cancelamento — Procuragdo para e-CACI
= Consulta Pendéncias -

Situagio Fiscal
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CADASTRANDO PROCURACAO

Fig. 54
Titular (Aces:

@cac

CENTRO VIRTUAL A LOCALL
DE ATENDIMENTO

Procuracdo Eletrdnica

: | Cadastrando Procuracdo |

* | Consulta por Qutorgante

. | Consulta por Procurador |

| | m
| Cancela Procuracdo |

Fig. 55

Cadastrar Procuracao

Dados do Outorgante
CPF:

Nome:

E-mail:

Este & o e-mail constante no seu certificado digital. Caso deseje, informe ocutro enderego eletrénico.

Dados do Procurador

Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica )

CPF:

Dados da Procuracao

Vigéncia: 19/02/2016 a ddmmazaa
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Opcoes de Atendimento Permitidas Para o Delegante:

"] Opgdo de Impressdo do IRPF

["] Pagamento e Parcelamento Lei n® 12.995/2014

[
[
[
(]
[
[
[

Pagamentos - Comprovante de Arrecadacdo

Pagamentos - Retificagdo de Documento de Arrecadagdo - Redarf Net
Parcelamento de Débitos

Parcelamento dos Empregadores Domésticos

Parcelamento Especial - Opgfes da Lei 11.941/2009

Parcelamento Simplificado Previdencidrio

Parcelamento Simplificado Prewy)

Processos Digitais

]

PER/DCOMP - Consulta Analise Preliminar/Autorregularizagdo

Ao finalizar o cadastramento da nova Procuragdo, com a inser¢do da Senha do
Certificado Digital, assinando digitalmente a Procuracdo, o e-CAC direcionard o Cidaddo para a
possibilidade de restringir o escopo da Procuragao por processo, mas antes, apresentara a seguinte

mensagem de alerta (Fig. 56).

Fig. 56
Receita Federal Tt - .
cav.receita.fazenda.gov.br diz
C Sr. Contribuinte,
CENTRO VIRTUAL \ A tela a seguir permitira restringir os poderes quanto ao acesso a
DE ATENDYMENTD processos digitais. Caso nenhum processo seja marcado o procurador

" ferd acesso a todos os processos disponiveis.

Yrocuracgdo Eletrdnica “

| Cadastrando Procuracdo |

| Consulta por Qutorgante | -

: | Consulta por Procurador |

| Cancela Procuragao |

Cadastramento realizado com Sucesso
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Fig. 57
C c
CENTRO VIRTUAL = LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTO

}J “ Alterar perfil de acesso ﬂ Vocé tem novas mensagens

Processos Digitais (e-Processo)

S S .- @?I‘OCQSSO @

Processos Digitais

—

Minhas Juntadas de Procuracoes Solicitar Servico via

Documentos Processo Digital
i Procuragies Eletrénicas

torga de pod

Acompanhe aqui suas Solicitagbes Solicite um servigo através do
de Juntada de Documentos, cadastramento de um Processo
Rascunhos de citacBes de 50 Digital”, podendo ainda, Digital & inclua a documentacSo

Juntadas iniciadas mas ndo enviadas alterar a selecdo de quai necessaria a fim de ser analisada
& o5 respectivos Documentos presentante pelo setor competente da RFB.
constantes em cada Solicitagio.

Fig. 58

TrruLar: I R S A I/ (torar Perfil de Acesso @Pr‘ocesso @

Procuragoes

= Procuragdo que sou o Qutorgante

Filtro por qualquer campo... ;
CPF/CNPJ do Outorgado * Nome do Outorgado = Vigéncia Inicial $+ Vigéncia Final = Situacdo * Restricdo Agdes
L& § [ _E O U0 08/11/2021 08/11/2022 Ativa Irrestrito Incluir
1 10 ~

Mostrando 1 de 1 registro(s)

= Procuragdo que sou o Qutorgado

Filro por qualquer campo...

CPF/CNP] do Outorgante = Mome do Outorgante % Vigéncia Inicial Vigéncia Final + Situacdo = Restricdo
-l-‘ -F-L-(“ 21/06/2021 30/12/2021 Ativa Irrestrito
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Fig. 59

TITULAR: 381.793.263-49 - DENIS COUTINHO AGUIAR

(eprocesso

Outorgrdo: S :EN: -NC N
Vigésicia: 08/11/2021 a 08/11/2022

Receita Federal

+ Processos contidos na procuragio

PROCESS0S DISPONIVEIS

Nimero do Processo 3

Nome do Interessado

Relacdo com
Processo =

Grupo do Processo %

Tipo do Processo *

Subtipo do Processo =

| &% E 8 | | ¥ W = 3 INTERESSADO ATENDIMENTO TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
RETIFICACAO DE DOCUMENTO DE
L& & 3 ! O O ICERESSEEE SIENEINERE ARRECADACEO (REDARF)
L2 = _§ | L 3 i T | INTERESSADO ATENDIMENTO PROCURAGAQ
OBRAS DE CONSTRUGAO - AVISO
T C— - S —— INTERESSADO ATENDIMENTO PARA REGULARIZACAO
N . L& 4 = I INTERESSADO ATENDIMENTO TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
PROCESSO AFASTAMENTO PARA SERVIR AD
3 3 - INTERESSADO RECURSOS HUMANOS
LR W S - - ADMINISTRATIVO/JUDICIAL TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
| % % F | [ 3w = | INTERESSADO MEMORIAL MEMORIAL
PROCESSO OUTROS
- LA INTERESSADO ADMINISTRATIVO/JUDICIAL ADMINISTRATIVO/JUDICIAL NORMAS
PROCESSO OUTROS
[ % W N ] OO O W INTERESSADO PROCEDIMENTOS

ADMINISTRATIVO/JUDICIAL

ADMINISTRATIVO/JUDICIAL

ATENCAO: caso NAO seja marcada restricdo (marcar o processo que o Outorgado ndo

pode ter acesso), o Procurador (Outorgado) terd acesso a TODOS os Processos do Cidadao

(Outorgante da Procuracdo).

SEGUNDO MOMENTO: O Cidaddo (Outorgante) podera, também, administrar a

restricdo de acesso a seus processos via esta mesma funcionalidade, mas com acesso direto pela

opc¢ao Processos Digitais (e-Processo) -> Procuracbes. Além disso foram disponibilizadas consultas

de procuragdes por Outorgante e por Outorgado divididos por abas de Procuragdes Ativas e Inativas

(Fig. 58).

Na consulta das Procuragbes que sou o Outorgante, pode ser incluida a restricdo das

procuracdes no link “Incluir”, coluna Acdo (Fig.60 e 61).
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Fig.60

Processos Digitais (e-Processa)

wteressano: [ vo rHEzowe vworxkRL wv xzTEZOSL

Procuragoes

— Procuragac gue sou o Outorgante

Filtro por qualquer campo...

CPF/CNPJ do Outorgado % Nome do Qutorgado % Vigéncia Inicial 2 Vigéncia Final % Situagio & Restrigio Acdes
] YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR 12/01/2018 15/01/2018 Ativa Irrestrito Incluir

1 o v
Mostrando 1 de 1 registro(s)

[ Exportar csv Exportar PDF

Conforme figura acima o Cidaddo/procurador pode exportar todas as procuragdes

listas em CSV ou PDF.

Fig.61

outorgado: (I- /1z0vwL GZw\F ERARYVOOR
Vigéncia: 12/01/2018 a 15/01/2018

+ Processos contidos na procuragdo

PROCESS0S DISPONIVEIS

) Namero do Processo # Grupo do Processo % Tipo do Processo %
D 10010.000002,/1017-36 Dossié ATENDIMENTO
O 10020.000024/0917-06 Dossié ATEMDIMEMNTO
O 10020.000018/0917-41 Dossié ATEMDIMEMNTO
O 10010.000040/0917-18 Digssie Acio FISCAL
D 10010.000038/0917-31 Dossié ATENDIMENTO
| 13819.720013/2017-82 PROCESSO TRIBUTARIO LANCAMENTO
O 10010.000035/0917-05 Dossié ATEMDIMEMNTO
O 10010.000034/0917-52 Dossié ATEMDIMEMNTO
O 10010.000033/0917-16 Digssie ATEMDIMEMNTO
O 10805.728020/2017-93 PROCESSO TRIBUTARIO LAMNCAMENTO

1 2 3 45 »w H 10 ¥

Mostrando 1 a 10 de 275 registro(s)

Caso o outorgante ndo queira mais a Restricdo da Procuragao, permitindo assim ao
outorgado a visualizagdo de todos os seus processos ou deseje editar a restrigdo para incluir ou

excluir novos processos na restri¢do basta ir no link “Excluir” ou “Editar na coluna Ag¢des (Fig. 62).
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o R Receita Federal

Fig. 62
Processos Digitais (e-Processa)

nTeressADo: IR UOLIRHEZOWL UVORXRL WV XZIEZOSL

= Procuracdo que sou o Outorgante

CPF/CNP] do Outorgado & Nome do Outorgade Vigéncia Inicial #  Vigéncia Final & Situacio Restricio Acées
] YVIZOWL GZWVF ERARYVOOR 12/01/2018 15/01/2018 Ativa Restrito Excluir / Editar

oo

[ D e | B o ror |

Atencdo: A Consulta de “Procuragdes” do e-Processo nao realiza varredura em
documentos juntados ao processo para identificar procuracbes existentes. A presente
funcionalidade exibe somente as procuragdes eletrénicas com outorga de poderes a representagao
de atuacdo no servico 'Processo Digital', que foram emitidas através do sistema "Procuracdes”,
disponivel no Centro Virtual de Atendimento ao Cidaddo (e-CAC) da Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB), e as procuragdes RFB emitidas presencialmente no CAC, controladas por este mesmo
sistema.

Caso queira informagdes sobre outros servigos outorgados na procuragao, consultar
em "Consultar Procuragdes>Detalhar" do servigo Cadastro, Consulta e Cancelamento - Procurac¢des
para o e-CAC no Portal e-CAC.

Com essa facilidade do e-CAC Processos Digitais, p. ex., os despachantes aduaneiros
poderdo intervir e/ou instruir especificamente os Processos de interesse da area aduaneira do
desembaraco, cadastrados pela autoridade aduaneira do local do desembaraco dos produtos, a que
estejam vinculados perante o Siscomex ou outro sistema aduaneiro.

Se o despachante aduaneiro, p. ex., jd possuir Procuracdo Digital com o servico
Processo Digital ja outorgada, basta ao Cidaddo/interessado adicionar (vincular) os novos Processos

abertos, a medida em que forem cadastrados.
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Da mesma forma, os advogados e/ou representantes do cidaddo/interessado

poderdo também intervir/instruir os Processos a que estejam afetos.

OBSERVACAO IMPORTANTE: Apds a definicdo de restricdo de acesso a processos pelo

Outorgante a determinada procuragao, seja cadastrado novo processo; o procurador terd acesso até
gue o outorgante inclua este novo processo na Restricdo da Procuracdo, conforme informado na

pagina anterior (Fig. 62).

06. Solicitar Servigo via Processo Digital

Esta opcdo permite que o cidaddo cadastre um processo e junte documentos

solicitando determinado servico. (Ver fig. 63)

Fig. 63

Processos Digitais (e-Processo)

Trrucar: IR - N S | Aterar Perfil de Acesso @Processo @

Eolidario/Subsidiario. 4

[C g =
Minhas Juntadas de Procuragoes Solicitar Servico via

Documentos Processo Digital
Exibe as Procuracies Eletrinicas
Acompanhe aqui suas Solicitagtes EE c-utErga de podfres 2= . Solicite um servigo através do
de Juntada de Documentos, r?presenizgaf) .de ftuagcl o senico cadastramento de um Processo
Rascunhos de ScolicitagGes de Processo Digital”, podendo ainda, Digital e inclua a documentagio

Juntadas iniciadas mas ndo enviadas alterar a selegio de quais necessaria a fim de ser analisada
& o5 respectivos Documentos processos o representante pede pelo setor competente da RFB.
atuar (Restricdo de Procuracio).

constantes em cada SolicitagSa.

0 2]

Cadastro de Dispositivo Manual das
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Receita Federal

IMPORTANTE: O sistema alertard que a solicitacdo de juntada de documentos de
determinado servico sera indeferida se os documentos apresentados, nao guardarem relagao de

pertinéncia com o servigo escolhido pelo préprio cidaddo. (Ver fig. 64).

Fig. 64

Atencdo

Ao solicitar o servico, serd cadastrado o processo digital, a partir do gual serd
realizado o atendimento. O interessado devera, necessariamente, enviar a
solicitacdo de juntada para esse processo, incluindo o requerimento do servico,
que descreve a solicitacdo, € a documentacdo exigida para 3 analise.

O requerimento serd indeferide caso os documentos incluidos na solicitagdo de
juntada ndo guardem relacdo de pertinéncia com o servigo solicitado.

———

A relagdo de servigcos disponiveis a serem solicitados via processo digital sdo
disponibilizados de forma diferenciada, para pessoas juridicas e pessoas fisicas. Somente o cadastro
do processo (selecdo de servico e obtencdo de um nimero de processo) ndo é suficiente para que a

solicitacdo do servico seja atendida. O interessado deve necessariamente enviar uma Solicitacdao de

Juntada de Documentos, contendo documentos que solicitem a prestacdo do servico para o

processo cadastrado por ele. (Ver fig. 65)
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Fig. 65

TrruLar S T N W, | Aerar Perfil de Acesso @Processo @

* Campo de preenchimento obrigatario

i- IDENTIFICA(;KCI DO INTERESSADO

2 - SERVICO A SER REQUERIDO

* Area de Selecione
Concentracdo de

Servico:

* Servico: Selecione

Telefone com DDD: (00} 000000000

Tipo do Processo:

Subtipo do
Processo:

Descricdo:

3 - OUTRAS INFORMAC&E.S

Importante: Ao solicitar o servico, serd cadastrado o processo digital. Somente o cadastramento do processo NAO é suficiente
para gque o servigo seja atendido. O interessado deverd, necessariamente, enviar a solicitacdo de juntada para esse processo,
incluindo o requerimento do servico, que descreve a solicitacdo, e a documentacio exigida para anélise.

Para cada servigo a ser solicitado, deverd ser cadastrado um processo, ao qual deverd ser juntado o requerimento do servigo e a
documentacdo exigida para anélise.

Caso nao seja enviada a solicitacdo de juntada contendo o requerimento do servigo € os documentos exigidos em até 3 (trés) dias Uteis
do cadastramento do processo, este processo sera excluido.

0O requerimento serd indeferido caso os documentos incluidos na solicitacdo de juntada ndo guardem relacdo de pertinéncia com o servico
solicitado.

Responsavel: TS NG WD SN I O .

Perfil: Titular
:

Para solicitar o servico, o cidaddo deve selecionar uma area de concentra¢do do

Servico e o Servico desejado. (Ver fig. 66)
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Fig. 66

TITULAR: 381.793.263-49 - DENIS COUTINHO AGUIAR | Alterar Perfil de Acesso

Solicitar Servigo

@processo ©

1-1ID FICRCEEI DO INTERESSADO

* Area de
Concentracdo de
Servico:

* Servico:
Telefone com DDD:

Tipo do Processo:

Subtipo do
Processo:

Descricao:

* Campo de preenchimento obrigatério

2 - SERVIGO A SER REQUERIDO

CERTIDOES E ATESTADOS

Selecione
| Q

Selecione

Emitir Certiddo de Regularidade Fiscal

Emitir Certiddo de Regularidade Fiscal - Imdvel Rural

Emitir, Renovar ou Anular Certiddo de Obra de Construcdo Civil

Obter Atestado de Rendimentos Auferidos no Brasil por N3o Residentes
| Obter Atestado de Residéncia Fiscal no Brasil

Atentar para o campo descri¢do, caso tenha duvidas sobre o servigo selecionado. (Ver

fig. 67)
Fig. 67

TITULAR: m'“| Alterar Perfil de Acesso @?rocesso @

Solicitar Servigo

2 - SERVICO A SER REQUERIDO

* Area de
Concentracdo de
Servico:

* Sarvico:

Telefone com
DDD:

Tipo do Processo:

Subtipo do
Processo:

Descricdo:

CERTIDOES E ATESTADOS

Emitir Certiddo de Regularidade Fiscal

(0G) 000000000

ATENDIMENTO

SOLICITACAOD DE CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS (CND)

\isa o controle de requisicdes de contribuinte e documentacdo relativa aos procadimentos de liberacdo de
Ceartiddo Megativa de Débitos (CND). == Processos cadastrados nesta classificacdo, permitam acesso aos
documentos do processo e realizacdo de Solicitacdo de Juntada de Documentos pelo Contribuinte/Interessado
via Codigo de Acesso ou Certificado Digital. <<

3 - DUTRAS INFORMACOES
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Alguns servigos disponiveis possuem necessidade de informagdo adicional para
viabilizar a solicitacdo do servico, como por exemplo “INFORMAR O NUMERO DO AVISO PARA
REGULARIZACAO DE OBRA. (Ver fig. 68)

Fig. 68

TITULAR: R S W O, <11 Perfl de Acesso @_.r.W‘OCGSSO @

Solicitar Servigo

2 - SERVICO A SER REQUERIDO

* Area de REGULARIZACAO DE IMPOSTOS

Concentracdo de

Servico:

* Servico: Atender Aviso para Regularizacdo de Obra - Alteracdo de Proprietério

* Informe o - 0

nimero do Aviso

garabRegularlzal;ao Informe o nimero do Aviso para Regularizacdo de Obras com 15 digitos. Caso o Aviso ainda
e Obra: \

ndo contenha um nidmero, informe o ndmero do CEI/CNO com 12 digitos (sem ponto e sem

Telefone com DDD: {00} 000000000 tragos).

Tipo do Processo: ATEMDIMENTO I
Subtipo do OBRAS DE CONSTRUCAQ - AVISO PARA REGULARIZACAO

Processo:

Descrigdo: E OBRIGATORIO anexar uma copia do Aviso recebido e também o formulirio contido em

https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/formularios/previdencia/esclarecimanto-sobre-obra.
Visa o controle de documentacdo APENAS para esclarecimentos em relacio a AVISOS PARA REGULARIZACAO DE
OBRAS RECEBIDOS.

3 - DUTRAS INFORMACOES

E na seguéncia, o cidaddo deve juntar e enviar o documentos ou documentos que justifiquem
a solicitacdo do servico via funcionalidade Solicitar Juntada de Documentos. (Ver item 1.8 deste

manual)
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07. Cadastro de Dispositivo Mdvel

O sistema e-Processo possui também aplicativo para viabilizar o acompanhamento dos

processos via dispositivos moveis (tablet ou celular).

Fig. 68.1.
11112 © REe 41
Q i

e-Processo

Governo do Brasil

Novidades * S

Ultima atualizagao: 21 de set. de 2021

Possibilidade do app ser chamado pelo app
Receita Federal.

O aplicativo e-Processo possui funcionalidade de acompanhamento de fluxo processual de
livre acesso, porém viabiliza também acesso a documentos de processo e o envio de documentos,
areas/funcionalidades do aplicativo restritas a usuario interessado no processo.

Para acessar essas areas restritas, € necessario que o cidaddo cadastre e autorize quais
dispositivos méveis podem ter acesso aos seus processos. Para realizar essa a¢do, o cidaddo deve
entrar na funcionalidade “Cadastro de Dispositivo Mdvel” disponivel no e-Processo junto a portal e-

CAC (Ver fig. 69)
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Fig. 69

Processos Digitais (e-Processo)
Meus Processos

Processos gue sou Solidario/ Subsididrio @_Processo @

Comunicados/Intimagdes

Minhas Juntadas de Documentos Processos que sou Comunicados e Minhas Juntadas de

TS Solidario/ Subsididrio Intimacies Documentos

2 ‘s = isualize o5 processos e chtenha Acesse aqui os Comunicados e Acompanhe aqui suas Solicitagbes
Abrir Dossié de Atendimento Cépias dos Documentos dos Intimagdes relativos aos processos de Juntada de Documentos,
Cadastro de Dispositivo Movel brocessos nos quais & Responsavel & dossiés dirigidos a vocé. Rascunhos de Solicitagies de

Solidario/Subsididrio. Juntadas iniciadas mas ndo enviadas
lidades do e-Processo & 0s respectivos Documentos

[ ] P D
ok 4

Procuracies Abrir Dossié de Cadastro de Dispositivo Manual das
Atendipa~r=) b Funcionalidades do e-
Processo

Exibe as Procuractes Eletrénicas
com outorga de podnrs . Abra um Dossié de Atendimento
vig

I'EPFSE”""'?_' . g para requerer uim se e junte a de dispositiv Consulte agui as orientagtes de
T documentacio que o instrui a fim de 5 sonali -
selecio & uso de cada fundonalidade do
alterara de quais serem analisados pelo setor sistema e-Processo disponivel neste
Processos O representante p.c-de_ competente da RFB. = =
atuar (Restricio de Procuracio). TS

Ao acessar a funcionalidade, o cidaddo deve acionar o botdo “Cadastrar Novo Dispositivo”,
informar um nome para dispositivo que deseja liberar o acesso, e criar um codigo de ativacdo (uma
senha),

Dentre os servicos disponiveis, escolha o servico e-Processo. (Ver fig. 71)

Fig. 70

Cadastro de Dispositivo Mdvel

Este servico permite cadastrar dispositivos maveis (tablet ou smartphones) para que fenham acesso a determinadas in lormag.ues através do app Meu Imposto de Renda e/ou do app e-Processa.
Para cadastrar um aparelho sera necessario informar um nome, um cédigo de ativacdo, a data de vigéncia dessa autonzag;o & asginalar o senvigo que podera ser acessado pelo dispositivo.
Apos o cadastro & necessario fazer a ativacdo do servico no APP correspondente confirmando as informagdes cadastrais. Para mais informacdes sobre comeo ativar o servigo clique aqui.

Cbservacoes:
- Vocé pgde autorizar que mais de um dispositivo movel acesse as informacdes do seu CPF ou CNPJ conforme o servigo diponivel.
- Wocé pode autorizar que seu aparelho acesse ag informacdes de mais de um CPF ou CHPJ conforme servigo d|spon|vel
- O cancelamento do servigo, a modifi |I'cag.au do codigo de ativacdo e a alteracdo na "Data de Expiracao” estardo disponiveis nessa mesma pagina, apds o cadasiramento de um dispositivo mavel.
0 cadastro do aparelho € por servico disponivel em cada app. Se desejar ter acesso a mais de um servico (Ex. Meu Imposto de Renda e e-Processo), devem ser realizades dois cadastros (com
es diferentes) e alivar o servico em cada app.

Cadastrar Novo Dispostivo

Nome do Dispositivo Situat Servigos Data de Cadastro Data de Expiragio Data de Desativagcdo Tipo de Acesso Agdo
Moto G6 - Afivado e-Processo 13M0/2020 18:00:07 13072022 00:00:00 Certificado & X
Moto G6 - 3 Expirado IRPF 26/03/2019 10:55:38 3000172021 23:00:00 Cadigo & [®
Moto G Desativado IRPF 12(04/2015 14:03:04 01/09/2013 00:00:00 26/03/2019 10:52:09 Codigo
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Fig. 71

Cadastro de Dispositivo Movel

* campos obrigatirios 44 Voltar

Inclua o nome para seu smartphone ou tablet que ira utilizar
no momento da validagdo de seu cadastro (Esse nome sera
solicitado quando for habilitar ou seu dispositivo movel)

Mome do Dispositive *

Cédigo de ativagio *

Confirmagio do cédigo de ativagio * Criar sua senha para acessar as funcionalidades de acesso a

documentos de seus processo e envio de documentos via
Data de Expiracio ® dispositivo mével

0210212024

Servicos *

() IRPF - Permite visualizar, através do app Meu Imposto de Renda, informagtes sobre as declaragdes de IRPF, restituicdo, pendéncias de
malhas, débitos do IRPF & a geragdo de DARF para pagamento.
e-Processo - Permite visualizar, através do app e-Processo, os documentos juntados ao processo periencente ao NI (CPF ou CHPJ) do
J interessade, responsavel solidario ou subsididrio no processo.

Salvar
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08. Manual das Funcionalidades do e-Processo

Para ter acesso ao Manual das Funcionalidades do e-Processo, basta clicar na opcéo
Manual das Funcionalidades do e-Processo, no menu Processos Digitais (e-Processo) (Fig.72) ou
diretamente no sitio da Receita Federal do Brasil Receita Federal do Brasil (www.gov.br)

Fig. 72
= Atengio:Seu certificado expira em 32 dias.
L CENTRO VIRTUAL - LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTD o

Processos Digitais (e-Processo)

-~
)
INTERESSADO: 050.373.838-70 - YVIZOWL G2Wa(E ERARYVOOR
-~

Processos Digitais

cé D.'g n::x:;uH Etm“‘:’ Dbtesr‘lﬂh_aﬁl Visualize os processos e obtenha Acesse aqui os Comunicados e
opias Ia de Entas & = Cdpias dos Documentos dos Intimagbes relativos aos processos
L Lorlneris pru—=ssos nos quais € Responsavel e dossiés dirigidos a vocé.
Surrio/Subsidiario.

- (2]
at
Procuragoes Manual das

T e Funcionalidades do e-
ibe as Procuragbes Eletrinicas
Acompanhe aqui suas Solicitagbes cam outarga de poderes para Processo
tad D representacdo de atuacio no servico _
:i:ﬂ.im ::SDIicitag;;kzlsé "Processo Digital”, podendo ainda, Consulte aqui as orientagbes de uso

Minhas Juntadas de
Documentios

Juntadas inicisdas mas ni enviadas alterar a seleco de quais de cada ﬁ.lr!l:i:-na'lidade do sistema e-
st P e processos o representante pode Processo disponivel neste ambiente.
e e Py atuar (Restricio de Procuracdo).
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Receita Federal

Legislacao

A base legal para a tramitacéo de documentos em meio digital repousa em multiplos
diplomas, a comecar pela prépria Constituicdo Federal, que imp&e a toda a Administracéo Publica
o principio da eficiéncia (art. 37).

A Lei n°® 11.196, de 2005, introduziu no Decreto n° 70.235, de 1972, a possibilidade
da prética de atos processuais por meio eletrdnico. A Lei n°® 11.419, de 2006, que trata da
informatizacéo dos processos no ambito do Poder Judiciario, também contém varias disposi¢cdes

gue podem nortear a utilizagdo da mesma tecnologia no tramite dos processos administrativos.

Por sua vez, a Lei n°® 11.457, de 2007, que reestruturou a organizagdo dos servigos
de arrecadacao tributaria da Unido, veiculou previsdo expressa para a pratica de atos em meio
digital:

“Art. 45. As reparticdes da Secretaria da Receita Federal
do Brasil deverdo, durante seu horéario regular de funcionamento, dar
vista dos autos de processo administrativo, permitindo a obtencdo de

cOpias reprogréficas, assim como receber requerimentos e peticdes.

Paragrafo Unico. A Secretaria da Receita Federal do Brasil
adotara medidas para disponibilizar o atendimento a que se refere o caput
deste artigo por intermédio da rede mundial de computadores e o

recebimento de peti¢cdes e requerimentos digitalizados. ”

Em 2012, foi editada a Lei n° 12.682, que dispde sobre a elaboracdo e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos e, mais recentemente, a Lei n® 12.865,
de 2013, promoveu novas alteracdes no Decreto n° 70.235, de modo a explicitar que atos e termos
processuais poderdo ser formalizados, tramitados, comunicados e transmitidos em formato digital
e a estabelecer regras sobre a digitalizacdo de documentos fisicos:

Art. 2° Os atos e termos processuais, quando a lei ndo
prescrever forma determinada, conterdo somente o indispensavel a sua
finalidade, sem espaco em branco, e sem entrelinhas, rasuras ou
emendas néo ressalvadas.
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Paragrafo Unico. Os atos e termos processuais poderao
ser formalizados, tramitados, comunicados e transmitidos em formato
digital, conforme disciplinado em ato da administracdo tributaria.
(Redacéao dada pela Lei n°. 12.865, de 2013)

Art. 64-A. Os documentos que instruem 0O processo
poderdo ser objeto de digitalizacao, observado o disposto nos arts. 1° e
3° da Lei n®. 12.682, de 9 de julho de 2012. (Incluido pela Lei n° 12.865,
de 2013)

Art. 64-B. No processo eletrénico, os atos, documentos e
termos que o instruem poderdo ser natos digitais ou produzidos por meio
de digitalizag&o, observado o disposto na Medida Provisoria no 2.200-2,
de 24 de agosto de 2001. (Incluido pela Lei n° 12.865, de 2013)

§ 1° Os atos, termos e documentos submetidos a
digitalizagdo pela administragdo tributdria e  armazenados
eletronicamente possuem o mesmo valor probante de seus originais.
(Incluido pela Lei n® 12.865, de 2013)

§ 2° Os autos de processos eletrdnicos, ou parte deles,
que tiverem de ser remetidos a 6rgdos ou entidades que ndo disponham
de sistema compativel de armazenagem e tramitacdo poderdo ser
encaminhados impressos em papel ou por meio digital, conforme
disciplinado em ato da administrac@o tributaria. (Incluido pela Lei n°
12.865, de 2013)

Por fim, cabe mencionar a Portaria MF n°® 527, de 9 de novembro de 2010, que
“dispde sobre a pratica de atos e termos processuais em forma eletrénica, bem como a digitalizagéo
e armazenamento de documentos digitais no ambito do Ministério da Fazenda” e o Decreto n°® 8.539
de 08 de outubro de 2015 que “dispde sobre o uso do meio eletrénico para a realizagdo do processo
administrativo no ambito dos 6rgdos e das entidades da administragdo publica federal direta,

autarquica e fundacional”.
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Receita Federal

Referéncias:

10.

11.

Medida Proviséria n° 2.200-2/2001 - Institui a Infraestrutura de Chaves Publicas

Brasileira - ICP-Brasil.

LEI N° 9.784, DE 29 DE JANEIRO DE 1999, - Regula o processo administrativo no

ambito da Administracéo Publica Federal.

LEI N° 11.419, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2006, - Referente a informatizacdo do

processo judicial.

LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 - Cultura do Segredo X Cultura do
Acesso.

LEIN°12.682, DE 9 DE JULHO DE 2012 - Dispde sobre a Digitalizagdo de Documentos.

LEI N° 14.063, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020 - Dispde sobre o uso de assinaturas

eletrbnicas em interacbes com entes publicos, em atos de pessoas juridicas e em

questdes de saude e sobre as licengas de softwares desenvolvidos por ente publico.

DECRETO N° 70.235, DE 6 DE MARCO DE 1972, - DispBe sobre o Processo
Administrativo Fiscal, com alteragfes inseridas pela Lei n°® 12.865, de 9 de outubro de
2013.

DECRETO N° 8.539, DE 8 DE OUTUBRO DE 2015 - Dispde sobre o uso do meio

eletrbnico para a realizacdo do processo administrativo no dmbito dos 6rgdos e das

entidades da administrac@o publica federal direta, autarquica e fundacional.

DECRETO n° 10.543 de 13 DE NOVEMBRO DE 2020 - Dispde sobre o uso de

assinaturas eletrénicas na administracéo publica federal e regulamenta o art. 5° da Lei

n° 14.063, de 23 de setembro de 2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura

eletrbnica em interagBes com o ente publico.

Portaria Interministerial MJ/MP n° 1.677, de 7 de outubro de 2015 - Define os

procedimentos gerais para o desenvolvimento das atividades de protocolo no &mbito dos

orgéaos e entidades da Administracéo Publica Federal

Instrucdo Normativa RFB n°1.751, de 16 de outubro de 2017 - Disp8e sobre a permisséo

de acesso do Cidaddo aos servicos disponiveis no Atendimento Virtual (e-CAC) da

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB).

Funcionalidades do Sistema Processos Digitais (e-Processo) no Portal e-CAC/RFB 72de 73
Vers3o 08/02/2022


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/mpv/Antigas_2001/2200-2.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9784.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11419.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12682.htm
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/lei-n-14.063-de-23-de-setembro-de-2020-279185931
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d70235cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://conarq.gov.br/index.php/portarias-federais/401-portaria-interministerial-mj-mp-n-1-677-de-7-de-outubro-de-2015
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=87210#1818095

(eProcesso

12. Instrucao Normativa RFB n°® 2.022, de 16 de abril de 2021 - Dispde sobre a entrega de

documentos e a interacdo eletrdnica em processos digitais no d&mbito da Secretaria

Especial da Receita Federal do Brasil.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-rfb-n-2.022-de-16-de-abril-de-2021-314932110

